Zarzadzenie Nr 2/2026
Dyrektora Stalowowolskiego Centrum Uslug Wspolnych
z dnia 2 stycznia 2026 r.

w sprawie udzielania zamowien wspolfinansowanych ze Srodkow europejskich,
ktorych wartos¢ jest mniejsza niz prog stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych, do ktorych maja zastosowanie Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnos$ci wydatkow
na lata 2021-2027

Na podstawie § 10 ust. 1 Statutu Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspolnych,
stanowigcego Zalacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XV/163/19 Rady Miejskiej Stalowej
Woli zdnia 13 wrze$nia 2019 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej
»Stalowowolskie Centrum Ustlug Wspdlnych” oraz nadania jej statutu ze zmianami,
art. 10b, ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025
r., poz. 1153 z p6zn. zm.), wykonujac obowiazek zawarty w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 z p6zn.
zm.) 1 stosujagc art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r.
o zasadach realizacji zadan finansowanych ze §rodkow europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079 z p6zn. zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow
europejskich, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz prég stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych, do ktorych maja zastosowanie Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027, stanowiacy Zatacznik do niniejszego
zarzadzenia

§2
Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2025 Dyrektora Stalowowolskiego Centrum Ustug
Wspolnych z dnia 8 kwietnia 2025 r. w sprawie udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze $rodkdéw europejskich, ktorych warto$¢ jest mniejsza
niz 130 000 zlotych, do ktorych majg zastosowanie Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Zamowien Publicznych
Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspdlnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit: Dariusz Hofman
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 2/2026
Dyrektora Stalowowolskiego Centrum Uslug Wspolnych
z dnia 2 stycznia 2026 roku

Stalowowolskie Centrum Ustug Wspolnych

Regulamin

okreslajacy zasady udzielania w Stalowowolskim Centrum Uslug Wspolnych zamowien
wspolfinansowanych ze Srodkow europejskich, ktorych wartos¢ jest mniejsza
niz prog stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, do ktorych maja
zastosowanie Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
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§1

Zakres spraw regulowanych, definicje

1. Niniejszy = Regulamin  okre$la zasady 1 tryby udzielania zamowien

wspotfinansowanych ze $srodkow europejskich, ktérych warto§¢ bez podatku od
towarow 1 ustug jest mniejsza niz prdg stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych - dalej zwang ustawa - do ktéorych maja zastosowanie Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027. Warto$¢ ta ustalana jest
tacznie dla wydatkow ponoszonych w ramach danego projektu oraz wydatkéw
realizowanych poza nim, jesli dotycza tozsamych lub towarzyszacych przedmiotowo
dostaw, ustug lub robot budowlanych, zgodnie z zasadg zakazu dzielenia zamdwienia

w celu unikniecia stosowania wiasciwych procedur.

. Niniejszy Regulamin okresla:

1) etapy przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

2) zasady udzielania zamowien;

3) zakres wylaczen stosowania przepisoéw Regulaminu;

4) tryby udzielania zamowien oraz szczegdlne instrumenty i procedury w zakresie
udzielania zaméwien.

. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

Osoby te sktadaja o$wiadczenie w formie pisemnej lub w formie elektronicznej

(w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78" Kodeksu cywilnego) o braku istnienia

albo braku wplywu powigzan osobowych lub kapitatowych z Wykonawcami na

bezstronno$¢ postepowania, polegajacych na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika
z przepisow prawa), pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub
zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

2) pozostawaniu ~w  zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytulu przysposobienia, opieki lub
kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czltonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
Wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezalezno$ci
w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia.

. Centralny Zamawiajacy oraz Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza

postepowanie o udzielenie zamdwienia w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
Wykonawcow;
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2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

5. Centralny Zamawiajagcy oraz Zamawiajacy udziela zamoOwienia w  sposob
zapewniajacy:

1) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong charakterem
zamowienia, w ramach srodkow, ktore Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na jego realizacje;

2) racjonalne gospodarowanie srodkami publicznymi w tym dokonywania wydatkoéw
w sposoOb celowy 1 0oszczedny z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i s$rodkow shuzacych
osiggnieciu zalozonych celow, w sposob umozliwiajagcy terminowg realizacje
zadan.

6. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne, zastrzezeniem ust. 7.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2022 1., poz. 1233 z pdzn zm.), jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal
1 udowodnil, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢gbiorstwa.

8. Postgpowanie o udzielenie zamdowienia prowadzi si¢ pisemnie w jezyku polskim.

9. Do czynnosci podejmowanych przez Centralnego Zamawiajacego, Zamawiajacych,
Wykonawcdw oraz uczestnikoéw konkursu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
oraz do umow w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r., poz. 1071 z p6Zn zm.).

10. Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkoéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu, z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa oraz dokumentow
regulujacych sposob udzielania tego rodzaju zamowien. W przypadku rozbieznos$ci
pomigdzy postanowieniami niniejszego Regulaminu a wytycznymi dotyczacymi
zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych, pierwszenstwo majg postanowienia zawarte w tych wytycznych.
Postanowienia Regulaminu stosuje si¢ w zakresie, w jakim nie pozostaja one
W sprzeczno$ci z postanowieniami umowy o dofinansowanie, decyzji dotacyjnej
lub promesy udzielonej w ramach danego mechanizmu finansowego.

11. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ,,Bazie Konkurencyjnosci (BK2021)” — nalezy przez to rozumie¢ strong
internetowg prowadzona przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego przeznaczona do zamieszczania Zapytan ofertowych zgodnie
z Zasada konkurencyjno$ci okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/);
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2) ,,Cenie” - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz.U.
72023 1., poz.168 z pdzn. zm.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedace;j
przedsigbiorca;

3) ,,Centralnym Zamawiajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Stalowowolskie Centrum
Ustug Wspoélnych, ktore realizuje zadania z zakresu zamowien publicznych
na podstawie uchwaty Nr XV/163/2019 Rady Miejskiej Stalowej Woli z dnia
13 wrze$nia 2019 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Stalowowolskie
Centrum Ustug Wspolnych oraz nadania jej statutu;

4) ,,Dokumentach zamowienia” - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone
przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego lub dokumenty, do ktorych
Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy odwoluje si¢, inne niz ogloszenie,
stuzagce do okreSlenia lub opisania warunkdéw zamowienia, w tym Zapytanie
ofertowe;

5) ,,.Dostawach” - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegoélnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

6) ,,Grupie zakupowej” — nalezy przez to rozumie¢ grupe Zamawiajacych, ktora
w zblizonym terminie zlozyla wniosek o wszczecie postepowania w zakresie
tozsamego przedmiotu zamdwienia, podlegajagcego sumowaniu;

7) ,,Kierowniku Centralnego Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspolnych;

8) ,,Kodeksie cywilnym” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964
roku Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r., poz. 1071 z p6zn. zm.);

9) ,,Pisemnosci” - nalezy przez to rozumie¢ sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczytaé
1 powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektroniczne;;

10) ,,Planie zamoéwien” — nalezy przez to rozumie¢ centralny plan zamowien
publicznych na dany rok budzetowy;

11) ,,Podmiotowych s$rodkach dowodowych” - nalezy przez to rozumie¢ Srodki
stuzace potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu,

12) ,,Postepowaniu o udzielenie zamowienia” - nalezy przez to rozumieé
postepowanie wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia,
prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktorych podstawa sg warunki
zamoOwienia ustalone przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty, konczace si¢ zawarciem umowy
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w sprawie zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego nie stanowi czynno$ci w tym
postepowaniu;

13) ,,Pracowniku Centralnego Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumiec
pracownika odpowiedzialnego za weryfikacje, rejestracje lub przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia w trybie Zapytania ofertowego;

14) ,,Pracowniku merytorycznym” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Zamawiajacego lub Centralnego Zamawiajacego odpowiedzialnego za opis
przedmiotu zamowienia, ustalenia wartosci zamoéwienia 1 nadzér nad jego
realizacja;

15) ,,Protokole” - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez Centralnego
Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie
zamoOwienia;

16) ,,Przedmiotowych $rodkach dowodowych” - nalezy przez to rozumie¢ $rodki
stuzagce potwierdzeniu zgodno$ci oferowanych dostaw, ustug lub robot
budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamowienia lub opisie kryteriow oceny ofert lub wymaganiami
zwigzanymi z realizacjg zamowienia;

17) ,,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zaméwien
wspotfinansowanych ze srodkow europejskich, ktorych warto$¢ bez podatku od
towarow 1 uslug jest mniejsza niz prdg stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych do ktérych majg zastosowanie Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci
wydatkéw na lata 2021-2027;

18) ,,Robotach budowlanych” - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zataczniku II do
dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dzialem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego
dalej "Wspolnym Stownikiem Zamoéwien", lub obiektu budowlanego, a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych s$rodkow, zgodnie
z  wymaganiami  okreslonymi  przez  Centralnego = Zamawiajacego
lub Zamawiajacego;

19) ,,Rozporzadzenie ogodlne” nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spojnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego 1 Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy
oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji 1 Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
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Wewnetrznego 1 Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami 1 Polityki Wizowe; (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021,
str. 159 z p6zn. zm.);

20) ,.Srodkach komunikacji elektronicznej” - nalezy przez to rozumieé¢ $rodki
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344 z pdzn. zm.);

21) ,.Srodkach publicznych” - nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

22) ,,Udzieleniu zamodwienia” - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego;

23) ,,Ustugach” - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sa
robotami budowlanymi lub dostawami;

24) ,,Ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
— Prawo zamoéwien publicznych w brzmieniu obowigzujacym od 1 stycznia 2026 .

25) ,,Warunkach zamowienia” - nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktore dotycza
zamoOwienia lub postgpowania o udzielenie zamowienia, wynikajace
w szczegolnosci z opisu przedmiotu zamoOwienia, wymagan zwigzanych
z realizacja zaméwienia, kryteribw oceny ofert, wymagan proceduralnych lub
projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego;

26) ,,Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, ktora oferuje na
rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub §wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta
oferte lub zawarla umowg¢ w sprawie zamowienia publicznego;

27) ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-2027” -
nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
z dnia 14 marca 2025 roku nr ref. MFiPR/2021-2027/9 (2) dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, wydane na podstawie art. 5 ust. 1
pkt 2 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

28) ,,Zamawiajagcym” — nalezy przez to rozumiec¢ jednostke obstugiwang — jednostke
organizacyjng Gminy Stalowa Wola wskazang w zalaczaniu do uchwaly
Nr XV/163/2019 Rady Miejskiej Stalowej Woli z dnia 13 wrzesnia 2019 r.
w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Stalowowolskie Centrum Ustug
Wspolnych oraz nadania jej statutu,

29) ,,Zamo6wieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
Centralnym Zamawiajacym lub Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem
jest nabycie przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego od wybranego
Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug.
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§2

Opis przedmiotu zamowienia

. Opisu przedmiotu zamowienia dokonuje Pracownik merytoryczny.

. Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,

za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac

wymagania i1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty przez
potencjalnego Wykonawce. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisa¢ w sposob,
ktory mogltby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

. Pracownik merytoryczny okresla w opisie przedmiotu zamowienia wymagane cechy

dostaw, ustug lub robdt budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ si¢ w szczegolnosci do

okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub
robot budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet
jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem, ze s3 one zwigzane

z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow.

. Pracownik merytoryczny moze okre$li¢ w opisie przedmiotu zamowienia koniecznos¢

przeniesienia praw wlasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.

. Jezeli zamdOwienie obejmuje rownoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

do udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy dotyczace gldwnego przedmiotu

zamoOwienia.

. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie ustugi i dostawy, gléwny przedmiot

zamoOwienia okresla si¢ przez ustalenie, ktora z szacowanych wartosci danych ustug

lub dostaw jest wyzsza.

. ZamoOwienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomoca dokumentacji projektowe;j

oraz specyfikacji technicznych wykonania 1 odbioru rob6t budowlanych.

. Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych

w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, Pracownik

merytoryczny opisuje przedmiot zamowienia za pomoca programu funkcjonalno-

uzytkowego.

. W przypadku przeprowadzenia postgpowania w trybie Zapytania ofertowego — Zasada

konkurencyjnosci:

1) do opisu przedmiotu zamoOwienia stosuje si¢ nazwy 1 kody okreslone
we Wspolnym Stowniku Zamoéwien (CPV) o ktorym mowa w rozporzadzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6,
t. 5, str. 3);

2) jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdowienia, opis przedmiotu zamdwienia nie
moze zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia,
zrodta lub szczegbdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ushugi
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dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych Wykonawcéw lub produktow.
W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie takich odniesien, jezeli
niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamowienia w wystarczajagco precyzyjny
1 zrozumiatly sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym. W przypadku, gdy Centralny
Zamawiajacy lub Zamawiajacy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do
specyfikacji technicznych lub norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, nie moze on odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z Zapytaniem
ofertowym, jezeli Wykonawca udowodni w swojej ofercie, ze proponowane
rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg wymagania okreslone w Zapytaniu
ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamowienia muszg
towarzyszy¢ stowa ,,lub rownowazne”.

3) Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z p6zn. zm.), dopuszcza si¢ mozliwos$¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zaméwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie
uzupehienia wyltaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia Wykonawcy, ktory
zobowigzal si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informacji, w terminie umozliwiajacym przygotowanie i ztozenie oferty.

§3
Szacowanie wartosci zamowienia
1. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannos$cig na

podstawie sporzadzonego opisu przedmiotu zamowienia.

2. Warto$¢ zamowien, o ktérych mowa w Regulaminie ustala si¢ kazdorazowo zgodnie

z przepisami art. 28 — 36 Ustawy Pzp.

3. Obliczajac szacunkowa warto$¢ zamoéwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢
tacznego spelnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamo$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamos¢ rodzajowa dostaw obejmuje
dostawy podobne;

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamo$¢ czasowa)';

3) mozliwe jest wykonanie zamodwienia przez jednego Wykonawce (tozsamos$¢
podmiotowa).

Tozsamos$ci nalezy rozumie¢ zgodnie z wykltadnig przepisow Ustawy Pzp.
dotyczacych szacowania warto$ci zamowienia.

! Warto$¢ zamowienia na ushugi hotelowe lub dostawe biletow lotniczych mozna szacowa¢ odrebnie dla kazdego
wydarzenia, o ile uzasadnia to charakter projektu.
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. Pracownik merytoryczny nie moze zaniza¢ lub zawyza¢ warto$ci zamowienia lub
wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia w taki sposob, ze ustalona warto$¢
zamoOwienia odbiega od wartosci rynkowe;.

. Jezeli Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy planuje udzieli¢ zaméwienia na
roboty budowlane lub ustugi w czgéciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert cze$ciowych,
warto$cig zamowienia jest faczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

. W przypadku gdy Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy planuje nabycie
podobnych dostaw, warto$cig zamowienia jest tagczna warto§¢ podobnych dostaw,
nawet jezeli Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy udziela zamoOwienia
w czeSciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego post¢epowania, lub
dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych.

. W przypadku udzielania zamowienia w cze$ciach z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych — warto§¢ zaméwienia ustala si¢
jako taczng warto$¢ poszczegdlnych jego czesci. W przypadku, gdy taczna wartosé
czesci przekracza kwote 80 000 zt bez podatku od towardéw i ustug (netto), Zasade
konkurencyjnoéci — Zapytanie ofertowe stosuje si¢ do udzielenia kazdej czesci
zamoOwienia.

. Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze
warto$¢ dostaw 1 uslug oddanych przez Zamawiajacego lub Centralnego
Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sa one niezbedne do wykonania tych
robot budowlanych.

. Jezeli zamowienie dotyczy okreslonej grupy Zamawiajacych w ramach tzw. grupy
zakupowej tj. tworzonej zgodnie z ust. 3 niniejszego paragrafu, catkowita warto$¢
zamoOwienia jest ustalana dla wszystkich Zamawiajacych tacznie.

10. Warto§¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu

inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru rob6t albo na podstawie planowanych
kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r., poz. 725 z p6zn.
zm.).

11. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub

podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktore
mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastgpujacych od udzielenia pierwszego
zamoOwienia, lub
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2) laczna warto$¢ zamowien, ktorych Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastepujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

12. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cig zamowienia sg optaty, prowizje,
odsetki 1 inne podobne §wiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, warto$cig zamowienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscia zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje
1 inne podobne $wiadczenia.

13. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczgcia postegpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub uslugi oraz nie wczedniej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane.

14. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamoOwienia nastgpita zmiana okolicznosci
majacych wplyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany lub uaktualnienia wartosci
zamoOwienia.

15. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje Pracownik merytoryczny.

16. Ustalenie warto$ci zamdwienia dla dostaw 1 ustug, ktore nie podlegaja wznowieniu
w okreslonym czasie mozna dokona¢ poprzez analize¢ 1 badanie rynku.

17. Analiza 1 badanie rynku mogg mie¢ forme rozeznania:

1) prowadzonego droga pisemng;

2) za posrednictwem poczty elektronicznej;

3) danych zawartych w sieci Internet;

4) w formie rozmowy telefonicznej;

5) w formie wyceny osobistej na podstawie posiadanej wiedzy i do§wiadczenia.

18. W przypadku dokonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 17 pkt 4) oraz 5), osoba
wskazana w ust. 15, sporzadza pisemng notatke, w ktorej zawarte zostajg ustalenia
z przeprowadzonego rozeznania rynku drogg telefoniczng lub notatke, ktora w sposob
wyczerpujacy wskazuje wartos§¢ zamoOwienia na podstawie posiadane] wiedzy
1 doswiadczenia.

19. Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wiasciwg Sciezke audytu.

20. Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania szacunkowej warto$ci zamdowienia
nie mozna dokonywa¢ z zamiarem wylaczenia zamowienia z zakresu stosowania
Zasady konkurencyjno$ci. Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej
zamoOwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego warto$ci szacunkowe;.

21. Jezeli zamowienie dotyczy okreslonej grupy Zamawiajagcych w ramach Grupy
zakupowe;j, Pracownik Centralnego Zamawiajacego odpowiedzialny
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za przeprowadzenie procedury zamoéwienia w trybie Zapytania ofertowego dokonuje
przeliczenia (sumowania) poszczegolnych oszacowan, po ktérym sporzadza notatke
stuzbowa.

22. Po ustaleniu warto$ci zamowienia Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
sporzadza informacj¢ o zamiarze udzielenia zaméwienia wedtug wzoru okreslonego
Zalagcznikiem nr 1 lub wniosek wedlug Zalacznika nr 2 do Regulaminu i przekazuje
do Centralnego Zamawiajacego celem dokonania dalszych czynnosci.

§4
Procedura

1. Jezeli warto$¢ zamowienia z uwzglednianiem postanowien niniejszego Regulaminu
nie przekracza kwoty 80 000 zt bez podatku od towardéw i ustug (netto), nie stosuje sie
procedury Zapytania ofertowego — Zasady konkurencyjnosci. W celu rzetelnego
i racjonalnego wydatkowania §rodkéw publicznych moze udzieli¢ zamoéwienia po
ustaleniu jego wartosci i sporzadzeniu informacji o zamiarze udzielenia zaméwienia
wedlug wzoru okre§lonego w Zataczniku nr 1 do Regulaminu.

2. W przypadku, gdy warto§¢ zamowienia z uwzglgdnianiem postanowien niniejszego
Regulaminu przekracza kwote 80 000 zt bez podatku od towardw i ustug (netto), ale
jest mniejsza niz prog stosowania ustawy bez podatku od towardéw i ustug (netto),
Centralny Zamawiajacy jest zobligowany do przeprowadzenia procedury Zapytania
ofertowego — Zasady konkurencyjnosci, zgodnie z § 5 niniejszego Regulaminu.

3. Zapytania ofertowego — Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ do:

1) zamowien udzielanych na podstawie Ustawy Pzp;

2) zamowien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 Ustawy Pzp;

3) realizacji zadan publicznych przez organ administracji publicznej na podstawie art.
5 ust. 2 pkt 1 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z
2024 1., poz. 1491 z p6zn. zm.);

4) zamowien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz Ustawa Pzp, na
podstawie ktorych wytacza sie stosowanie Ustawy Pzp;

5) wydatkdéw rozliczanych za pomoca uproszczonych metod oraz finansowania
niepowigzanego z kosztami, o ktérych mowa w podrozdziatach 3.10 1 3.11
Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027;

6) zamowien udzielanych przez beneficjentow wybranych w trybie okreslonym
w ustawie z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U.
z 2023 r., poz. 1637, z pdzn. zm.) lub w ustawie z dnia 21 pazdziernika 2016 r.
o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2025, poz. 1688,
z pozn. zm.) do realizacji projektu hybrydowego;

7) zamowien udzielonych lub postgpowan o udzielenie zamowienia wszczetych przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektow, ktoére
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otrzymaty piecz¢¢ doskonatosci, o ktorej mowa w art. 2 pkt 45 Rozporzadzenia

0golnego;

8) zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, posiadajace wymagane
kwalifikacje, pozwalajace na przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych
zgodnie z tym wnioskiem;

9) zaméwien, ktoérych przedmiotem sa ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy
zastepczej (z wylaczeniem ustug §wiadczonych w placowkach wsparcia dziennego
1 placowkach opiekunczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego,
interwencyjnego lub  specjalistyczno-terapeutycznego), sasiedzkie ustugi
opiekuncze, ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania i specjalistyczne ustugi
opiekuncze w miejscu zamieszkania, ustugi asystenckie — $wiadczone osobiscie
przez osoby wskazane lub zaakceptowane przez uczestnika projektu.

. Procedury Zapytania ofertowego — Zasady konkurencyjno$ci mozna nie stosowac do:

1) sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$¢) udzielenia
zamoOwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Centralnego
Zamawiajacego lub Zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzied,
nie mozna zachowac termindw okreslonych § 5 ust. 19 niniejszego Regulaminu;

2) sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego,
ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe, katastrofy,
awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia 1 nie mozna
zachowac¢ terminow okreslonych § 5 ust. 19 niniejszego Regulaminu;

3) zamowien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce
z jednego z nastepujacych powodow:

a) brak konkurencji ze wzgledéow technicznych o obiektywnym charakterze,
gdy istnieje tylko jeden Wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowac
zamoOwienie, albo

b) przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw
wlasno$ci intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden Wykonawca, ktory ma
wylaczne prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowe;j
ile nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawg¢zania parametrow zamowienia;

4) zamowien w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej, ktore moga by¢
zrealizowane tylko przez jednego Wykonawce;

5) zaméwien, ktéorych przedmiotem s3 dostawy na szczegoOlnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacjg dzialalnosci innego podmiotu, postgpowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym;
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6) zamowien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepisoOw o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

7) zamoéwien udzielanych przez placoéwke zagraniczng w rozumieniu przepisow

o shuzbie zagraniczne;j;

8) zamoéwien udzielanych na potrzeby wilasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepisow o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
poza granicami panstwa;

9) przypadkow okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 Ustawy Pzp w stosunku do
podmiotow wskazanych w tym przepisie;

10) przypadku udzielenia ~Wykonawcy wybranemu zgodnie =z zasada
konkurencyjnos$ci zamoéwienia polegajacego na powtodrzeniu podobnych ustug lub
robot budowlanych, jezeli takie zamowienie bylo przewidziane w Zapytaniu
ofertowym 1 jest zgodne z przedmiotem zamoOwienia poczatkowego oraz
catkowita warto§¢ tego zamodwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu
warto$ci zamowienia poczatkowego;

11) przypadku udzielenia =~ Wykonawcy  wybranemu zgodnie 2z zasada
konkurencyjno$ci zaméwien na dostawy polegajacych na cze§ciowej wymianie
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwiekszeniu biezacych dostaw lub
rozbudowie istniejacych instalacji, gdy zmiana Wykonawcy prowadzitaby do
nabycia materialow o innych wlasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow lub instalacji.

. W przypadkach okreslonych w § 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu w celu rzetelnego

1 racjonalnego wydatkowania $rodkow publicznych Centralny Zamawiajacy lub

Zamawiajagcy moze udzieli¢ zamoOwienia po ustaleniu jego  wartosci

1 sporzadzeniu wniosku na Zataczniku nr 2 do Regulaminu, wskazujac pisemnie

stosowne uzasadnienie zaistnialej sytuacji oraz po uzyskaniu zgody Kierownika

Centralnego Zamawiajacego. W przypadkach okreslonych w § 4 ust. 4 niniejszego

Regulaminu na Pracowniku merytorycznym, cigzy obowigzek udokumentowania

stosownego uzasadnienia.

. Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wplyneta

zadna oferta lub wptynely jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, albo zaden

Wykonawca nie spelit warunkéow udzialu w postgpowaniu, o ile Centralny

Zamawiajacy lub Zamawiajacy, stawiat takie warunki Wykonawcom, zawarcie

umowy w sprawie realizacji zamowienia z pomini¢gciem Zapytania ofertowego -

Zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie

zostaly zmienione. Paragraf 1 ust. 3 oraz § 7 ust. 2 niniejszego Regulaminu stosuje si¢

odpowiednio.
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7. W przypadkach okreslonych w § 4 ust. 1 niniejszego Regulaminu w celu rzetelnego
1 racjonalnego wydatkowania $rodkéw publicznych Centralny Zamawiajacy
lub Zamawiajacy, moze udzieli¢ zamowienia po ustaleniu jego wartosci
1 sporzadzeniu informacji o zamiarze udzielenia zamoéwienia wedlug wzoru
okreslonego w Zalaczniku nr 1 do Regulaminu.

8. Po otrzymaniu informacji o zamiarze udzielenia zamdwienia lub wniosku, Pracownik
Centralnego Zamawiajacego weryfikuje zawarte w nim informacje dotyczace
w szczegolnosci: nazwy zadania, opisu przedmiotu zamdwienia, podstawy okreslenia
warto$ci zamoOwienia.

9. Po zatwierdzeniu prawidlowej informacji o zamiarze udzielenia zamowienia
Pracownik Centralnego Zamawiajacego rejestruje ja, nadajagc numer postepowania,
a nastgpnie informuje Zamawiajacego lub Centralnego Zamawiajacego o mozliwosci
udzielenia zamowienia.

10. Pracownicy Centralnego Zamawiajacego prowadza rejestr zamowien publicznych
ponizej progu stosowania ustawy, zawierajacy w szczegolnosci informacje o rodzaju
zamowienia, nazwe zadania, warto$¢ zamowienia, warto$¢ udzielonego zamdwienia,
nazw¢ Wykonawce, ktoremu zostato udzielone zamowienie.

11. Pracownik Centralnego Zamawiajacego sporzadza protokot po uzyskaniu informacji
od Pracownika merytorycznego lub wtasciwej faktury lub umowy.

12. Protokot zamowienia publicznego powinien zawieraé: opis przedmiotu zamdowienia,
warto§¢ zamoéwienia, nazw¢ Wykonawce, ktoremu udzielono zamoéwienia wraz
z informacja o siedzibie, miejscu zamieszkania, adresie, cenie oraz innych istotnych
elementoéw oferty.

13. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w § 4 ust. 1-4, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych,
w szczegblnosci dotyczacych finanséw publicznych.

§5s
Procedura Zapytania Ofertowego — Zasada konkurencyjnosci

1. W przypadku, gdy wartos¢ zamowienia z uwzglednianiem postanowien niniejszego
Regulaminu przekracza kwotg 80 000 zt bez podatku od towardéw 1 ustug (netto), ale
jest mniejsza niz prog stosowania ustawy bez podatku od towarow i ustug (netto),
Centralny Zamawiajacy jest zobligowany do przeprowadzenia procedury Zapytania
ofertowego — Zasady konkurencyjnosci.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy sktada do Centralnego
Zamawiajacego wniosek o przeprowadzenie procedury Zapytania Ofertowego, sktada
wniosek wedtug wzoru okreslonego Zatacznikiem nr 2 do Regulaminu, w ktéorym
to Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajagcy moze okresli¢ min. warunki udziatu
W postepowaniu, termin realizacji zamowienia, pozacenowe kryteria oceny oferty.
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3. Zapytanie ofertowe ma forme¢ otwartg i skierowane jest do nieokreslonego kregu
podmiotow - Wykonawcdéw poprzez zamieszczenie jego tresci na Bazie
konkrecyjnosci.

4. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym ogloszenie Zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji migdzy Centralnym Zamawiajacym
a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentoéw 1 oswiadczen odbywa si¢ pisemnie za
pomoca Bazy konkurencyjnosci, z zastrzezeniem ust. 5 i 6 niniejszego paragrafu.

5. Wyjatkowo, mozliwe jest odstapienie od komunikacji okre§lonej w ust. 4 niniejszego
paragrafu, o czym Centralny Zamawiajacy informuje Wykonawcéw w Zapytaniu
ofertowym upublicznianym w Bazy konkurencyjnosci, jezeli:

1) charakter zamdéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatow plikdw,
ktore nie sg obstlugiwane za pomoca Bazy konkurencyjnosci lub

2) aplikacje do obstugi formatéw plikdw, ktore nadaja si¢ do przygotowania ofert lub
prac konkursowych, korzystajg z formatéw plikéw, ktorych nie mozna obstugiwaé
za pomoca zadnych innych aplikacji otwarto zroédtowych lub ogélnie dostgpnych,
lub sa one objete licencja i nie moga zosta¢ udostepnione do pobierania lub
zdalnego wykorzystania przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego lub

3) Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy wymaga przedstawienia modelu
fizycznego, modelu w skali lub probki, ktérych nie mozna przekazac
za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci lub

4) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych,
ktorej nie mozna zagwarantowa¢ w sposob dostateczny przy uzyciu Bazy
konkurencyjnosci.
Odstapienie od komunikacji okreslonej w niniejszym ustepie jest dopuszczalne
w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w Bazie
konkurencyjnosci. Centralny Zamawiajacy okresla w Zapytaniu ofertowym sposob
komunikacji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia wynikajacy z zakresu
odstapienia od komunikacji w Bazie konkurencyjnosci.

6. W przypadku zawieszenia dziatalno$ci Bazy konkurencyjnosci potwierdzonego
odpowiednim komunikatem w Bazie konkurencyjnosci, Centralny Zamawiajacy
kieruje Zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcéow, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych Wykonawcow danego zamowienia oraz oglasza
Zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej. W takim przypadku
Centralny Zamawiajacy okreSla w Zapytaniu ofertowym sposob komunikacji
W postepowaniu o udzielenie zamowienia.

7. W przypadku gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacj¢ projektu na wiasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia Zapytanie
ofertowe w sposob okreslony w ust. 3-4 niniejszego paragrafu, do czego instytucja
oglaszajaca nabor wnioskow o  dofinansowanie projektu  zobowigzuje
wnioskodawcodw w regulaminie wyboru projektow.
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8. W przypadku wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia przed ogloszeniem
regulaminu wyboru projektéw ocena czy stopien upublicznienia Zapytania ofertowego
byt wystarczajacy do uznania wydatku za kwalifikowalny, nalezy do wilasciwe;j
instytucji.

9. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, o ile warunki te s3 wymagane przez Centralnego Zamawiajacego
lub Zamawiajacego;

3) kryteria oceny ofert, informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert;

4) termin 1 sposob sktadania ofert;

5) termin wykonania zamdwienia;

6) informacj¢ na temat zakazu konfliktu interesow;

7) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w  wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia, o ile Centralny
Zamawiajacy lub Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy;

8) opis czesci zamOwienia, jezeli Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie ofert czgSciowych oraz liczbe cze$ci zamodwienia, na ktora Wykonawca
moze ztozy¢ ofertg, lub maksymalng liczbe czesci, na ktore zamoOwienie moze
zosta¢ udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace
zastosowanie do ustalenia, ktore czeSci zamOwienia zostang udzielone jednemu
Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie
czesci;

9) w sytuacji, gdy Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy udziela zamowienia
w czeSciach, informacj¢, Ze dane postgpowanie obejmuje jedynie cze$¢
zamoOwienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci catego zamdOwienia oraz
informacjami co do pozostatych czg$ci zamoOwienia;

10) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli Centralny Zamawiajacy
lub Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie, w tym opis sposobu
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz
informacja czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast
oferty.

10. Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3
do Regulaminu. Wzoér formularza ofertowego Wykonawcy stanowi Zatacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

11. Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajagcy moze wymaga¢ od Wykonawcow
spetnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia. Warunki
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te Zamawiajacy okresla w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji

1 rownego traktowania Wykonawcéw. Warunki udzialu oraz opis sposobu

dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia

1 proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocen¢ zdolnosci Wykonawcy

do nalezytego wykonania zamowienia. Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy nie

moze formulowaé warunkéw przewyzszajacych wymagania wystarczajace
do nalezytego wykonania zamowienia.

12. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcow Centralny
Zamawiajacy lub Zamawiajagcy moze wymagaé w szczegdlnosci, aby Wykonawcy
posiadali okreslony minimalny roczny przychdd, w tym minimalny roczny przychéod
w zakresie przedmiotu zamdéwienia. Wymagany przez Centralnego Zamawiajacego
lub Zamawiajagcego minimalny roczny przychod nie powinien przekraczaé
dwukrotno$ci  szacunkowej warto$ci zamoOwienia, z Wwyjatkiem nalezycie
uzasadnionych przypadkow.

13. W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Centralny Zamawiajacy lub
Zamawiajacy moze okre§lic warunki dotyczace niezbgdnego wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia, potencjatu technicznego Wykonawcy lub
osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoOwienia, umozliwiajace
realizacj¢ zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci Centralny
Zamawiajacy lub Zamawiajagcy moze wymagaé, aby Wykonawcy spetniali
wymagania odpowiednich norm zarzadzania jako$cig, w tym w zakresie dostepnosci
dla os6b z niepelnosprawnosciami oraz systemOéw lub norm zarzadzania
srodowiskowego, wskazanych przez Centralnego Zamawiajagcego w Zapytaniu
ofertowym.

14. Podstawowym kryterium oceny ofert powinna by¢ cena.

15. Kryteria oceny ofert sa formutowane w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania Wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamowienia;

2) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformulowane w sposob
jednoznaczny i zrozumiaty;

3) wagi poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajacy
wybor najkorzystniejszej oferty.

16. Kryteria oceny ofert, oprocz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:

1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wlasciwosci estetyczne 1 funkcjonalne,
dostepnos¢, projektowanie dla wszystkich uzytkownikow, aspekty spoteczne,
srodowiskowe 1 innowacyjne;

2) organizacje, kwalifikacje zawodowe 1 doswiadczenie osob wyznaczonych do
realizacji zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wpltyw na jako$¢ wykonania
zamoOwienia;

3) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin
dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.
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17. Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wlhasciwosci Wykonawcy,
a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz
doswiadczenia.

18. W Zapytaniu ofertowym lub dokumentach zaméwienia Centralny Zamawiajacy lub
Zamawiajacy okresla wagg, jaka przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celow
ustalenia oferty najkorzystniejszej, z wyjatkiem sytuacji, gdy najkorzystniejsza ofertg
okresla si¢ wylacznie na podstawie ceny.

19. Minimalny termin sktadania ofert wynosi:

1) 7 dni — w przypadku dostaw 1 ustug;

2) 14 dni — w przypadku robot budowlanych
z tym, ze wyznaczony termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozonos¢
zamOwienia oraz czas potrzebny na sporzadzenie ofert.

20. Bieg terminu skladania ofert rozpoczyna si¢ dnia nastgpujacego po dniu
upublicznienia Zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia
(zastosowanie ma art. 115 Kodeksu cywilnego). O terminowym zlozeniu oferty
decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci.

21. Za istotne postanowienia umowy odpowiada Zamawiajacy w przypadku, kiedy
Zamawiajacy bedzie zawieral umowe¢ w swoim imieniu, a Centralny Zamawiajacy
w przypadku zawierania uméw dla Grupy Zakupowe;.

22. Zaumieszczenie Zapytania ofertowego w Bazie konkurencyjno$ci oraz za przestanie
Zapytania ofertowego do ograniczonego kregu Wykonawcow odpowiedzialny jest
Pracownik Centralnego Zamawiajacego.

23. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert.
Centralny Zamawiajacy informuje w Zapytaniu ofertowym o zakresie zmian.
Centralny Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert o czas niezbgdny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

24. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia, tj. r6znig si¢ o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej
cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepisow, Centralny Zamawiajacy zada
od Wykonawcy zloZzenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym zlozenia
dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Centralny Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzuci¢ te¢ oferte wylacznie
w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny
lub kosztu w tej ofercie.

25. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
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oferty o takiej samej cenie, Centralny Zamawiajacy wzywa Wykonawcow tych ofert,

do ztozenia w terminie przez niego okreslonym - ofert dodatkowych. Wykonawcy,

sktadajagc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych od tych,
ktore wezesniej zaoferowali.

26. Jezeli w postepowaniu, w ktorym wskazane zostaly rowniez kryteria pozacenowe,
nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Centralny Zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena,
a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Centralny Zamawiajacy wzywa
Wykonawcéow, do ztozenia w terminie przez niego okreslonym - ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych
od tych, ktore wczesniej zaoferowali.

27. Centralny Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
b) niespetniajacego warunkow udziatu w postgpowaniu lub

3) jest niezgodna z zapisami Regulaminu;

4) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisoéw;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zaméwienia;

6) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Centralnego
Zamawiajacego;

7) zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia;

9) zostata zlozona przez Wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

10) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu.

28. Centralny Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ zgodng z opisem
przedmiotu zamowienia, ztozong przez Wykonawce speiniajacego warunki udziatu
w postepowaniu (o ile Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy postawit takie
warunki), w oparciu o ustalone w Zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrod ofert
ztozonych w sposob, o ktéorym mowa w niniejszym Regulaminie. Centralny
Zamawiajacy analizuje tre$¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

29. Wybor najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomoca protokotu
postepowania o udzielenie zamdwienia, zawierajgcego co najmniej:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe
(w szczegblnosci imi¢ 1 nazwisko albo nazwa Wykonawcy, jego siedziba oraz
cena);
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2) wykryte przypadki konfliktu interesow 1 podjete w zwigzku z tym s$rodki albo
informacj¢ o braku wystepowania konfliktu interesow;

3) informacj¢ o spetieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,
o ile takie warunki byly stawiane;

4) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczeg6lnych kryteriow oceny 1 przyznanej punktacji poszczegdlnym
Wykonawcom za spelnienie danego kryterium;

5) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwos$ci sktadania ofert cze$§ciowych
(jesli dotyczy);

6) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy);

7) wskazanie wybranej oferty (imi¢ i nazwisko albo nazwa Wykonawcy) wraz
z uzasadnieniem wyboru albo powodow, dla ktorych Centralny Zamawiajacy lub
Zamawiajacy postanowil zrezygnowac z udzielenia zamowienia;

8) imiona 1 nazwiska osob, ktore wykonywaty czynnosci w prowadzonym
postepowaniu;

9) date sporzadzenia protokotu;

10) nastepujace zataczniki:

a) dokument, o ktorym mowa w § 3 ust. 19 niniejszego Regulaminu, chyba,
7ze szacowanie warto§ci zamoOwienia wynika z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu;

b) o$wiadczenia, o ktérych mowa w § 1 ust. 3 niniejszego Regulaminu;

¢) dowod ogloszenia Zapytania ofertowego zgodnie z § 5 ust. 3-6 niniejszego
Regulaminu (oraz jego zmian, o ile zostaly dokonane) wraz ze zlozonymi
ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy Centralnym Zamawiajacym
a Wykonawca.

Protokot jest udostgpniany na wniosek Wykonawcy.

30. Centralny Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji, gdy:

1) nie ztoZzono Zadnej oferty,

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu,

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza
kwotg, ktorg Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunig¢cia wada.

31. Centralny Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia
odpowiednio przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapily okolicznosci
powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.
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32. Informacj¢ o wyniku postgpowania ogtasza si¢ w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione Zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imi¢ i nazwisko albo nazwg
wybranego Wykonawcy, jego siedzibg (miejscowos¢) oraz cen¢ najkorzystniejszej
oferty.

33. Pracownik Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego zaprasza Wykonawce,
ktoéry przedstawil najkorzystniejsza oferte¢ w oparciu o kryterium oceny ofert,
do podpisania umowy korespondencyjnie lub za pomoca s$rodkéw komunikacji
elektronicznej lub w siedzibie Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego
a nastgpnie sporzadza protokot zamowienia publicznego.

34. Zawarcie umowy Ww sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub
w formie elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 1 art. 78' Kodeksu cywilnego.

35. W przypadku gdy Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert czgSciowych, postepowanie moze zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy na czg$é
zamoOwienia.

36. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe
z Wykonawca, ktory w prawidlowo przeprowadzonym postgpowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskal kolejng najwyzsza liczbe punktow.

37. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba
ze:

1) zmiany zostaty przewidziane w Zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktore okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian;

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamoOwieniem podstawowym,
o ile staly si¢ niezbedne i zostaly spetnione facznie nastepujace warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczeg6lnosci dotyczacych zamienno$ci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach
zamoOwienia podstawowego;

b) zmiana Wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwigkszenie kosztow Centralnego Zamawiajgcego lub Zamawiajacego;

¢) warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartoSci zamowienia okreslonej pierwotnie
W umowie;

3) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione
tacznie nastepujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktorych
Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy, dzialajac z nalezytg starannoscia, nie
mogl przewidzie¢;
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b) warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okre§lonej pierwotnie
W umowie.

4) Wykonawceg, ktoremu Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy udzielit
zamoOwienia, ma zastapi¢ nowy Wykonawca:

a) w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, polaczenia, podzialu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacii,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego
przedsigbiorstwa, o ile nowy Wykonawca spelnia warunki udziatu
W postepowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,
a takze nie ma na celu uniknigcia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

b) w wyniku przejecia przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego
zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego podwykonawcow — w przypadku
zmiany podwykonawcy, Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawca bez zmiany warunkéw realizacji
zamoOwienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutlu dotychczas
zrealizowanych prac;

5) zmiana nie prowadzi do zmiany og6lnego charakteru umowy, a tgczna wartosé
zmian jest mniejsza niz 5 538 000 euro (EUR) w przypadku robot budowlanych,
a 143 000 euro (EUR) w przypadku dostaw i ustug® i jednocze$nie jest mniejsza od
10% warto$ci zamoOwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku
zamOwien na ustugi lub dostawy albo w przypadku zamoéwien na roboty
budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamOwienia okreslonej pierwotnie
W umowie.

38. Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter
umowy zmienia si¢ W sposOb istotny w stosunku do pierwotnej umowy,
w szczegoblnosci, jezeli zmiana:

1) wprowadza warunki, ktore, gdyby zostaly zastosowane w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia, to wzi¢liby w nim udziat lub mogliby wzia¢ udzial inni
Wykonawcy lub

2) przyjete zostalyby oferty innej tresci

3) narusza rownowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ Wykonawcy
W sposOb nieprzewidziany w pierwotnej umowie;

4) w sposOb znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres $Swiadczen 1 zobowigzan
wynikajacy z umowy; polega na zastgpieniu Wykonawcy, ktoremu Centralny
Zamawiajacy lub Zamawiajacy udzielit zamowienia, nowym Wykonawca
w przypadkach innych, niz wskazane w ust. 37 pkt 4 niniejszego paragrafu.

2 Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zamowien oglaszany jest
w drodze obwieszczenia Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej "Monitor Polski” oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.
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39. Protokot zamodwienia publicznego powinien w szczegdlnosci zawierac: krotki opis
przedmiotu zamowienia, warto§¢ zamoéwienia, informacj¢ na temat miejsca
opublikowania lub sposobu przekazania, informacje o Wykonawcach, ktorzy ztozyli
oferty wraz z informacjg o siedzibie, miejscu zamieszkania, adresie, cenie oraz innych
istotnych elementéw oferty, odrzuconych ofertach oraz uzasadnienie wyboru danego
Wykonawcy.

§6
Przechowywanie dokumentacji postepowania

1. Pracownik Centralnego Zamawiajacego przechowuje skompletowang dokumentacje
dla zamowien wspoHinansowanych ze srodkow europejskich, ktorych wartos$¢ jest
mniejsza niz prog stosowania ustawy, do ktérych maja zastosowanie Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnos$ci wydatkoéw na lata 2021-2027.

2. Okres przechowywania ww. dokumentacji powinien by¢ zgodny z przepisami
archiwizacyjnymi Centralnego Zamawiajacego.

3. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ponosi bezposredni przetozony pracownika oraz pracownik
w zakresie dokonywanych czynnosci.

§7
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin reguluje zasady wspotpracy pomigdzy Zamawiajacymi
1 Centralnym Zamawiajagcym w zakresie zamowien wspotfinansowanych ze srodkoéw
europejskich, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz prog stosowania ustawy, do ktorych
maja zastosowanie Wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkow na lata 2021-
2027.

2. Nalezy podja¢ odpowiednie $rodki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktom interesow,
a takze rozpoznawac i likwidowac je, gdy powstaja w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia lub na etapie wykonywania zamowienia — by
nie dopusci¢ do zaklocenia konkurencji oraz zapewni¢ rowne traktowanie
Wykonawcoéw. Konflikt intereséw oznacza kazda sytuacje, w ktorej osoby biorace
udzial w przygotowaniu lub prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia lub
mogace wplyng¢ na wynik tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio,
interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna
jako zagrazajacy ich bezstronno$ci i niezalezno$ci w zwiazku z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ nastgpujace
przepisy: ustawa kodeks cywilny, ustawa o finansach publicznych, ustawa
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, Wytyczne
dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
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4. W zakresie uregulowanym niniejszym Regulaminem, postawien Regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 1/2026 Dyrektora Stalowowolskiego Centrum
Ustug Wspolnych z dnia 2 stycznia 2026 r. w sprawie udzielania zaméwien, ktorych
wartos¢ jest mniejsza niz prog stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.
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Logo Projektu

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Numer postepowania ........................

Informacja o zamiarze udzielenia zamowienia

Jednostka obstugiwana: ..............oooiiiiiiii
Rodzaj zaméwienia: DOSTAWA / USLUGA / ROBOTA BUDOWLANA*
Nazwa ZamOWICTIA: .....uuieteitte et et eite et eaeeaireeaeeaineaanans

AW N~

Szczegotowy opis przedmiot zamdOwienia:

5. Zamowienie uj¢to w Planie zamowien: TAK/NIE
Uzasadnienie nieuj¢cia w Planie:

Uzupetni¢ podajac uzasadnienie w przypadku zaznaczenia NIE

nastepujacych ofert cenowych:

Zrodto informacii

F igcia infi ji C .
Lp. (nazwa podmiotu, adres strony orina powziecia in orn.lacy ena Uwagi
. .. (zgodne z § 3 Regulaminu) netto
internetowej itp.)
l.
2.

7. W zwigzku z powyzszymi ustaleniami oszacowano wartos¢ zamowienia z nalezytg

starannos$cig na kwote netto: ............ 7t (srednia z kwot wymienionych w pkt 6).
8. Na realizacj¢ przedmiotu zamodwienia Jednostka zamierza przeznaczy¢ S$rodki
publiczne W WySOKOSCI .....oooeeveevininniniiniiennnn. zt brutto.

9. Proponowany termin realizacji zamowienia:
10. Zamowienie dotyczy wydatkowania $srodkow z dofinansowania: TAK
Wskaza¢ nazwe projektu/programu o dofinansowanie:

Uwaga:

W przypadku, gdy zamowienie jest finansowane lub wspotfinansowane ze srodkow
pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej lub innych $rodkow
europejskich 1 miedzynarodowych, Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
powinien poda¢ nazwe¢ programu operacyjnego oraz zataczy¢ do niniejszej informacji
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co najmniej: kopi¢ umowy o finansowanie lub wspotfinansowanie oraz wytyczne do
projektu, a takze inne dokumenty zawierajgce postanowienia, ktére moga by¢ istotne
dla prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W przypadku
innych niz wyzej wskazane zrédet finansowania, Zamawiajacy lub Centralny
Zamawiajacy powinien dotaczy¢ do niniejszej informacji wszelkie dokumenty
zawierajace wymagania instytucji finansujacej lub wspotfinansujacej, ktore moga by¢
istotne dla prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia.

11. Pracownik merytoryczny Jednostki skierowany do kontaktow z SCUW
1 odpowiedzialny za realizacj¢ zadania:

(imi¢ i nazwisko, telefon, adres e-mail)

Lp. Osoba odpowiedzialna Podpis
1. | Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za zamowienie.
Osoba  potwierdzajaca  zgodno$¢  wniosku  z warunkami
2. dofinansowania w przypadku realizacji wydatkoéw
wspotfinasowanych ze srodkéw zewnetrznych.
3 Osoba upowazniona do potwierdzenia wydatku w planie finansowym
) lub/i Wieloletniej Prognozie Finansowe;j.
4 Kierownik jednostki sktadajacej wniosek (Prezydent Miasta/
" | Dyrektor)
5 Pracownik Dzialu ZP Centralnego Zamawiajgcego — potwierdzajacy

poprawno$¢ wniosku pod wzgledem formalno-prawnym.

* Niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Logo Projektu

AW N~

WNIOSEK
dotyczacy przeprowadzenia procedury Zapytania Ofertowego dla zamdéwienia
0 wartosci ponizej progu stosowania ustawy
Zapytanie ofertowe — Zasada konkurencyjnosci

Jednostka obstugiwana: ...

Rodzaj zaméwienia: DOSTAWA / USLUGA / ROBOTA BUDOWLANA*
Nazwa ZAMOWICIIAL ...ttt ittt et et e eeaans
Szczegotowy opis przedmiot zamdOwienia:

5.

Zamowienie ujgto w Planie zamowien: TAK/NIE*

Uzasadnienie nieuj¢cia w Planie:

Uzupehié¢ podajac uzasadnienie w przypadku zaznaczenia NIE

6.

Warunki udziatu w postepowaniu: TAK/NIE*

Uzupelni¢ w przypadku zaznaczenia TAK

(np. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci
zawodowej/sytuacji ekonomicznej lub finansowej/zdolnosci technicznej lub
zawodowej)

. Pozacenowe kryteria oceny oferty: TAK/NIE*

Uzupelnié w przypadku zaznaczenia TAK

Jezeli TAK prosze o wskazanie pozacenowych kryteridow (np. termin dostawy, okres
gwarancji, czas reakcji na reklamacje itp.)

. Oszacowania wartosci zamowienia dokonano w dniu ................... na podstawie

nastepujacych ofert cenowych:

Zrédto informacji

. Forma powzigcia informacji Cena .
dmiotu, adres st U
Lp' (nazwa p oamiott, a. .res strony (zgodne z § 3 Regulaminu) netto wagl
internetowej itp.)
1.
2.
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9. W zwiazku z powyzszymi ustaleniami oszacowano warto$¢ zamowienia z nalezytg
starannos$cig na kwote netto: ............ 7t (Srednia z kwot wymienionych w pkt 8).

10. Na realizacj¢ przedmiotu zamdwienia Jednostka zamierza przeznaczy¢ srodki
publiczne W WysOKOSCl ....cccvvveeevniiiiieiiennn, zt brutto.

11. Proponowany termin realizacji zamdowienia:

12. Zamowienie dotyczy wydatkowania srodkéw z dofinansowania: TAK

Wskaza¢ nazwe projektu/programu o dofinansowanie:

Uwaga:

W przypadku, gdy zamdwienie jest finansowane lub wspoétfinansowane ze srodkow
pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej lub innych $rodkow
europejskich 1 migdzynarodowych, Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
powinien poda¢ nazwe¢ programu operacyjnego oraz zataczy¢ do niniejszego wniosku
co najmniej: kopie umowy o finansowanie lub wspoHinansowanie oraz wytyczne do
projektu, a takze inne dokumenty zawierajace postanowienia, ktére moga by¢ istotne
dla prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. W przypadku
innych niz wyzej wskazane zrodet finansowania, Zamawiajacy lub Centralny
Zamawiajacy powinien dotagczy¢ do wniosku wszelkie dokumenty zawierajace
wymagania instytucji finansujacej lub wspotfinansujacej, ktore mogg by¢ istotne dla
prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia.

13. Pracownik merytoryczny Jednostki skierowany do kontaktow z SCUW
1 odpowiedzialny za realizacj¢ zadania:

(imig i nazwisko, telefon, adres e-mail)

14. Proponuj¢ odstgpienie od przeprowadzenia procedury Zapytania Ofertowego,
przewidziane] w Regulaminie i1 udzielenie zaméwienia wybranemu przez nas
Wykonawcy.

1) Uzasadnienie przemawiajace za odstapieniem od przeprowadzenia procedury
Zapytania Ofertowego:

(nazwa Wykonawcy, adres siedziby Wykonawcy)
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3) Uzasadnienie przemawiajace za wyborem ww. Wykonawcy:

Osoba odpowiedzialna Podpis

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za zamdwienie.

Osoba  potwierdzajaca  zgodno$¢  wniosku  z warunkami
dofinansowania W przypadku realizacji wydatkow
wspotfinasowanych ze srodkéw zewnetrznych.

Osoba upowazniona do potwierdzenia wydatku w planie
finansowym lub/i Wieloletniej Prognozie Finansowej.

Kierownik jednostki sktadajgcej wniosek
(Prezydent Miasta/ Dyrektor)

Pracownik Dzialu ZP  Centralnego Zamawiajacego —
potwierdzajacy poprawno$¢ wniosku pod wzgledem formalno-
prawnym.

Kierownik Centralnego Zamawiajacego lub osoba upowazniona
przez Kierownika do wykonywania czynnosci dla niego
zastrzezonych —  wprzypadku zastosowania wylaczenia
zamoOwienia na podstawie Regulaminu.

* Niewlasciwe skresli¢
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Logo Projektu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr referencyjny
z dnia

Nazwa zadania:

ROZDZIAL 1 - INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM:

Zamawiajagcym (nabywcg) jest:

w imieniu i na rzecz ktérego dziata:

Centralny Zamawiajacy - Stalowowolskie Centrum Ustug Wspdlnych (SCUW)
Al Jana Pawtla Il 25A

37-450 Stalowa Wola

Tel. (15) 819-47-10

e-mail: scuw(@stalowawola.pl

ROZDZIAL II - TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1.

Centralny Zamawiajacy, zaprasza do ztozenia oferty dla zamdwienia publicznego
o warto$ci mniejszej niz prog stosowania ustawy, zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
z 2024r. poz. 1320z poézn. zm.), zwanej w dalszej tresci ustawg Pzp.

. Postepowanie prowadzone jest:

1) zgodnie z zasada konkurencyjnos$ci przewidziang w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027 wydanych przez Ministra
Funduszy 1 Polityki Regionalnej;

2) w trybie Zapytania ofertowego zgodnie z procedurami ustanowionymi przez
Centralnego Zamawiajacego w Regulaminie udzielania zaméwien publicznych
o wartos$ci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp. -
Zarzadzenie Nr 2/2026 Dyrektora Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspdlnych
z dnia 2 stycznia 2026 r. w sprawie udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze
srodkow europejskich, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz prog stosowania ustawy,
do ktérych majg zastosowanie Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw
na lata 2021-2027.

3) z zachowaniem zasad wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z po6zn. zm.) tj. w Sposob
celowy, oszczgdny z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektoéw z danych
naktadow, optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych
celow.
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RODZIAL III - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: ...........ccevvvveinieenneennn...
2. Rodzaj zamowienia — ...............cceeeviennnnne.

3. Wspolny stownik zamoéwien (CPV): ...,

ROZDZIAL IV - ZRODLO FINANSOWANIA
Zamowienie finansowane w ramach projektu pn.: .................. , w ramach, ktorego
Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje

zamoOwienia srodki w wysokosci ............... zt brutto.

ROZDZIAL V - SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH

ROZDZIAL VI - ROWNOWAZNOSC MATERIALOW I URZADZEN

ROZDZIAL VII - TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji ZAMOWICNIA: ... ...ooviuiiniiiiiiiet ittt eeenaans,

ROZDZIAL VIII SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ROZDZIAL IX - INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy nie
podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki udziatu w postegpowaniu, o ile zostaty

one okreslone przez Centralnego Zamawiajacego/Zamawiajacego w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

2. Przez pojecie Wykonawcy nalezy rozumie¢ osobe fizyczna, osob¢ prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢
o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie
zamoOwienia publicznego.

3. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana zostanie
w oparciu o dokumenty zlozone przez Wykonawc¢ w niniejszym postgpowaniu za
pomoca warunku granicznego — spetnia/nie spehia.

4. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, potwierdzajacy spetnienie
nastepujacych warunkow udziatu w postgpowaniu w zakresie:

1) zdolno$ci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
2) uprawnien do prowadzenia okreslone;j dziatalnos$ci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow;
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4) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

. Okreslone przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego warunki udziatu

w postepowaniu nalezy traktowac jako minimalny poziom zdolno$ci Wykonawcy,

ktory nie obejmujg catosci zdolnosci Wykonawcy. W zwigzku z powyzszym

Wykonawca winien nalezycie oceni¢ swoje mozliwosci w zakresie dysponowania

niezbednym potencjatem i zdolnosciami do nalezytego wykonania zamowienia.

. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia:

1) W przypadku gdy Wykonawcy wspodlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia
ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez
Centralnego Zamawiajacego  wylacznie z  pelnomocnikiem. Centralny
Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia posiadania okre$lonej formy prawnej w celu zlozenia oferty lub
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. W przypadku, gdyby
wyloniona w prowadzonym postgpowaniu oferta zostala zlozona przez dwoch
lub wigcej Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
publicznego Centralny Zamawiajacy moze zazada¢ umowy regulujacej wspotprace
tych podmiotow przed przystgpieniem do podpisania umowy o zamowienie
publiczne.

2) Centralny Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamdéwienia, w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej - dopuszcza laczne spelnianie warunku przez
Wykonawcoéw. W  przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie niniejszego zamowienia wymagana liczba osob, ktérymi dysponujg
lub beda dysponowaé Wykonawcy, sumuje si¢. Ta sama zasada dotyczy podmiotu
udostepniajacego zasoby.

3) Formularz oferty podpisuje pelnomocnik Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia lub wszyscy Wykonawcy. Na pierwszej stronie
Formularza oferty nalezy wpisa¢ informacje dotyczace wszystkich Wykonawcoéw
wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamoOwienia. Oferta podpisana przez
pelnomocnika musi by¢ prawnie wigzaca, tacznie 1 z osobna dla wszystkich
Wykonawcéw sktadajacych oferte. Realizacja przedmiotu zaméwienia w catosci
koordynowana  bedzie  wylacznie za  posrednictwem  pelnomocnika
reprezentujgcego podmioty wystepujace wspodlnie.
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4) Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia. Wszystkie podmioty
sktadajace wspdlng oferte beda odpowiedzialne na zasadach okre§lonych
w Kodeksie cywilnym.

. Poleganie na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkéw udziatu
w postepowaniu lub kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamoOwienia, lub jego czg$ci, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotow udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych.

2) W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktorych te zdolno$ci s3 wymagane.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnoSciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu

udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji danego zamoéwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac zamoéwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

4) Wykonawca w sytuacji powolania si¢ na zasoby podmiotu trzeciego zobowigzany
jest udowodni¢ Centralnemu Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegolno$ci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotoéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdéwienia
musi zosta¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢
z oryginatem.

5) Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa w ppkt. 3,
potwierdza, Ze stosunek laczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow oraz okresla
w szczegblnosci:

a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajagcego zasoby;

b) sposob 1 okres udostgpnienia wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

¢) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu
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dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

6) Centralny Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
a takze bada, czy nie zachodza, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére
zostaly przewidziane wzgledem samego Wykonawcy. Wobec powyzszego
weryfikacja Podmiotu udostepniajgcego zasoby w ramach wskazanych
w postepowaniu podstaw wykluczenia, musi zosta¢ przeprowadzona w takim
samym zakresie, jak weryfikacja samego Wykonawcy, ktoremu Podmiot ten
zasoby udostgpnia. Ocena, czy w stosunku do Podmiotu trzeciego zachodza
przestanki wykluczenia przewidziane w postepowaniu, powinna przebiegac
w oparciu o takie same dokumenty, jakie dotycza Wykonawcy, ktory tymi
zasobami si¢ postuguje — Podmiot trzeci winien ztozy¢ w pisemnym zobowigzaniu
deklaracje/o$wiadczenie, iz nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia.

7) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza, wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Centralny Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie
okreslonym przez Centralnego Zamawiajacego zastgpil ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, Ze samodzielnie spetnia warunki udzialu
W postepowaniu.

8) Centralny Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznac,
ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez
Wykonawce sprzecznych interesow, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze
Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamowienia.

9) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac¢ si¢ na

zdolnosci lub sytuacje¢ podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotoéw udostepniajacych zasoby.

ROZDZIAL X - WYKAZ DOKUMENTOW SKEADAJACYCH SIE NA OFERTE
ORAZ OSWIADCZEN SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE WRAZ

Z OFERTA
1. Na oferte sktadajg si¢ nastgpujace dokumenty 1 zatgczniki:
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1) Formularz ofertowy - Zatacznik nr .... do Zapytania ofertowego — dokument
obowigzkowy - wypetniony 1 podpisany przez osobe/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Wraz z oferta Wykonawca winien ztozy¢:

1) Pelnomocnictwo — (jesli dotyczy)

2) Pisemne zobowigzanie — (jesli dotyczy)

3) Pelnomocnictwo — Wykonawcy, skladajacy oferte wspdlng ustanawiaja
Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania
ich w postepowaniu i/lub zawarcia umowy (jesli dotyczy).

ROZDZIAL  XI - PRZESEANKI ~ WYKLUCZENIA  WYKONAWCY
Z POSTEPOWANIA

ROZDZIAEL XII - INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH
DOWODOWYCH

ROZDZIAL XIII - INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
CENTRALNEGO ZAMAWIAJACEGO Z  WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW., A TAKZE
WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIE WANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

ROZDZIAL X1V - WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

RODZIAL XV - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

ROZDZIAL XVI - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

ROZDZIAL XVII - MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

ROZDZIAL XVIII - OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Ceng¢ oferty nalezy okresli¢ w Zalaczniku nr ... — Formularz ofertowy, stanowigcym
zatacznik do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, cyfrowo 1 stownie, z doktadnoscia do

dwoch miejsc po przecinku.
3. W cenie za wykonanie zamdwienia nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty, ktore sa
niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy.

str. 34



STALOWOWOLSKIE CENTRUM USLUG WSPOLNYCH

9.
10.

11.

12.

13.

. Wykonawca, sktadajac ofert¢ informuje Centralnego Zamawiajacego lub

Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u niego obowiagzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktoérych dostawa lub
swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez
kwoty podatku.

. Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku. Zaokraglenia cen

w zlotych nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku wedtug zasady, ze trzecia
cyfra po przecinku od 5 w goérg powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku
w gore o 1. Natomiast jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra
po przecinku nie ulegnie zmianie.

Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do Wykonawcy.

. Konsekwencje zastosowania zlej stawki podatku VAT obciazaja Wykonawce.
. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza si¢

wariantywnosci cen.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy ofertg.

Centralny Zamawiajagcy nie przewiduje zwrotu kosztow  udzialu
W postepowaniu.

Cena brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty i1 skladniki niezbedne do
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamdowienia, uwzgledniajac przy tym
w szczegolnosci koszty dostawy, podatek VAT oraz wszystkie pozostate koszty
nieujete w Zapytaniu ofertowym, bez ktéorych nie mozna prawidlowo wykonaé
przedmiotu zamowienia. W przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng, cena
brutto oferty powinna zawiera¢ podatek od osob fizycznych 1 wszystkie sktadniki na
ubezpieczenie spoteczne (po stronie Wykonawcy 1 Centralnego Zamawiajacego lub
Zamawiajacego) lub inne skladki i naleznosci przewidziane stosownymi przepisami
z tytutu uméw cywilno-prawnych.

Centralny Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia
Wykonawcy zaliczek na poczet wykonania zamowienia. Jezeli ztozono oferte, ktorej
wybor prowadzitby do powstania u Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow 1 ustug,
Centralny Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami.

Wszystkie ceny, podane w ofercie 1 innych dokumentach sporzadzanych przez
Wykonawce, musza by¢ wyrazone w zlotych polskich. Wszelkie przyszte rozliczenia
miedzy Centralnym Zamawiajagcym lub Zamawiajacym a Wykonawca dokonywane
beda w ztotych polskich.
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ROZDZIAL XIX - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI CENTRALNY ZAMAWIAJACY
BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

ROZDZIAL XX - WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

ROZDZIAL XXI - ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE] UMOWY
Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktory stanowi integralng czes$¢

Zapytania ofertowego.

ROZDZIAL XXII. BADANIE [ OCENA OFERT

ROZDZIAL XXIII. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA
1. Postgpowanie o udzielenie zamowienia konczy sig:
1) zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo

2) uniewaznieniem postgpowania.

ROZDZIAY XXIV - INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA
UMOWY Z WYKONAWCA

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Centralny Zamawiajacy
poinformuje wybranego Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
o terminie oraz sposobie podpisania umowy (korespondencyjnie lub w siedzibie
Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego).

2. Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego zawarta zostanie

zuwzglednieniem postanowien wynikajagcych z treSci niniejszego Zapytania
ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

3. W przypadku, gdyby wyloniona w prowadzonym postgpowaniu oferta na realizacje
zamoOwienia zostata zlozona przez dwoch lub wigcej Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego Centralny Zamawiajacy moze
zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych podmiotow przed przystapieniem do
podpisania umowy o zamowienie publiczne.

4. Poza przypadkami zmian umowy, opisanymi szczegétowo w projekcie umowy,
dopuszczalne beda zmiany dotyczace sposobu realizacji zamowienia:

1) w przypadku wystapienia sity wyzszej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, bedacego
poza kontrolg stron umowy;

2) w przypadku wystgpienia stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjatkowy, stan
wojenny, stan kleski zywiotowej itp.), uniemozliwiajacego dotrzymania
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pierwotnych warunkow umowy terminu realizacji zamdwienia; w takim przypadku
termin realizacji umowy zostanie wydtuzony o czas trwania stanu nadzwyczajnego;

3) w przypadku innych przeszkod uniemozliwiajacych zrealizowanie zamédwienia, za
ktore nie odpowiada Wykonawca; zmiana terminu okre§lonego w umowie moze
nastgpi¢ w sytuacji, gdy wykonanie przedmiotu umowy w terminie jest niemozliwe
ze wzgledu na wystgpienie obiektywnych przeszkdod uniemozliwiajacych
wykonanie zamowienia, za ktore nie odpowiada Wykonawca.

ROZDZIAL XXV - KLAUZULA INFORMACYJINA ,.RODO” DLA UCZESTNIKOW
POSTEPOWANIA

ROZDZIAL XXVI - INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH
UZUPEENIAJACYCH

ROZDZIAL XXVII - ZASTRZEZENIE OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA
PRZEZ WYKONAWCE KLUCZOWYCH ZADAN

ROZDZIAL XXVIII - INFORMACJE O POWYKONAWCACH

ROZDZIAL XXIX - POSTANOWIENIA KONCOWE

Centralny Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.
Centralny Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Centralny Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Przebieg postepowania zostanie udokumentowany w protokole postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

AW N~

ROZDZIAL XXX - ZALACZNIKI

Sporzadzit: ...l
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego
Logo projektu

Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa zamoOwienia

Numer

referencyjny

SEKCJA I. NAZWA I ADRES WYKONAWCY:

Nazwa:

Adres/siedziba:

NIP/REGON:

e-mail, telefon:

SEKCJA II. WARTOSC OFERTY:

SEKCIJA 1II. OSWIADCZENIA

1. Warunki udziatu w postgpowaniu.
Oswiadczam/y, ze spelniam/y warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Centralnego Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym Rozdzial [X.

2. Podwykonawcy.
Oswiadczam/y, Zze przedmiot zamdOwienia zamierzam/y wykonac:

Sami*
Przy pomocy podwykonawcow™**:

Zakres zamowienia, ktory

Lp Wykonawca zamierza

. Nazwa podwykonawcy powierzy¢ do realizacji

podwykonawcy

| D T H P
P T T

3. Pozostate o§wiadczenia Wykonawcy.
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1) Oswiadczam/y, ze zawarte w Zapytaniu Ofertowym oraz zatgcznikach warunki
udzielenia zamowienia akceptuje/my i zobowiazuje/my si¢ w przypadku wyboru
mojej/nasze] oferty do realizacji przedmiotu zamowienia na ww. warunkach.
Projekt umowy zostal zaakceptowany i w przypadku wyboru mojej/naszej oferty,
zobowigzuje/my si¢ do jej zawarcia.

2) Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu zgodnie z Rozdzialem XI.
Zapytania ofertowego.

3) Oswiadczam/y, ze zobowigzujemy si¢ zachowac w tajemnicy wszelkie informacje,
w ktorych posiadanie wejdziemy podczas procedury Zapytania ofertowego
i ewentualnej realizacji zaméwienia. Jednoczesnie zobowigzuje/my si¢ do zawarcia
na piSmie odpowiednich umoéw o poufnosci z wlasnymi pracownikami
1 osobami trzecimi, ktore beda braty udziat w realizacji zamowienia.

4) Oswiadczam/y, ze wypehitem/liSmy obowiazki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec 0s6b fizycznych, od ktorych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/li§my w celu ubiegania si¢
o udzielenie niniejszego zamdowienia. ***

5) O$wiadczam/y, ze zdobytem/liSmy informacje konieczne do przygotowania oferty
i nie wnosz¢/wnosimy zastrzezen do treSci Zapytania ofertowego i powigzanych
z nim zalacznikow.

6) Oswiadczam/y, ze oferowana powyzej cena brutto zawiera wszystkie koszty
niezbedne do prawidlowej realizacji niniejszego zamdowienia.

7) Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanego/zwigzanych niniejszg oferta na
okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

8) Oswiadczam/y, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg
aktualne 1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajagcego w blad przy przedstawianiu
informac;ji.

SEKCJA IV. ZAL ACZNIKI

Wraz z niniejszym Formularzem ofertowym skladam/y nastgpujace zalaczniki,
stanowigce integralng czg$¢ mojej/naszej oferty:

Lp. Nazwa zalacznika

1.

SEKCJA V. INFORMACJE DODATKOWE

* nie wlasciwe skreslic.
** nalezy podac¢ nazwe podwykonawcy/ow oraz okresli¢ zakres zamowienia planowanego do realizacji

przez podwykonawce/ow.

*** w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczgcych lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia
nastepuje np. przez jego wykreslenie).
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