Zarzadzenie Nr 1/2026
Dyrektora Stalowowolskiego Centrum Uslug Wspolnych
z dnia 2 stycznia 2026

w sprawie udzielania zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz prog
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie § 10 ust. 1 Statutu Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspodlnych,
stanowigcego zatacznik Nr 1 do Uchwaly Nr XV/163/19 Rady Miejskiej Stalowe;j
Woli zdnia 13 wrze$nia 2019 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej
»Stalowowolskie Centrum Ustlug Wspdlnych” oraz nadania jej statutu ze zmianami,
art. 10 b, ust.4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2025
r., poz. 1153 z pdzn. zm.), wykonujac obowiazek zawarty w art. 44 ust. 3 pkt 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 z p6zn.
zm.),

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz

prog stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, stanowigcy Zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 31/2025 Dyrektora Stalowowolskiego Centrum Ushug
Wspo6lnych z dnia 8 kwietnia 2025 r. w sprawie zasad udzielania zamowien, ktorych
warto$¢ bez podatku od towardéw 1 ushug jest mniejsza niz 130 000 zlotych.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Zamowien Publicznych
Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspdlnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit: Dariusz Hofman
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1/2026
Dyrektora Stalowowolskiego Centrum Uslug Wspolnych
z dnia 2 stycznia 2026 roku

Stalowowolskie Centrum Ustug Wspolnych

Regulamin

w sprawie udzielania zamowien, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz prog stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych
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§1
Zakres spraw regulowanych, definicje

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryby udzielania zamowien ktorych wartos$¢ bez
podatku od towaréw 1 ustug jest mniejsza niz prog stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych — zwanej dalej ustawg - z uwzglednianiem warto$ci zawartych
w planie zaméwien publicznych sporzadzonym przez Stalowowolskie Centrum Ustug
Wspolnych na dany rok budzetowy. Warto$¢ ta ustalana jest lacznie, jesli dotycza
tozsamych lub towarzyszacych przedmiotowo dostaw, ustug lub robot budowlanych,
zgodnie z zasada zakazu dzielenia zamowienia w celu uniknigcia stosowania
wiasciwych procedur.

2. Niniejszy Regulamin okresla:
1) etapy przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia;
2) zasady udzielania zamowien;
3) zakres wylaczen stosowania przepisow Regulaminu;
4) tryby udzielania zamowien oraz szczegélne instrumenty i procedury w zakresie

udzielania zaméwien.

3. Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do zamodwien, ktorych
przedmiotem:
1) sa ustugi arbitrazowe lub pojednawcze;
2) sg ustugi prawne w zakresie:

a) zastepstwa procesowego wykonywanego przez adwokata, radcg prawnego lub
prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o S$wiadczeniu przez prawniko6w zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r., poz. 823 z pdzn. zm.),
w postgpowaniu arbitrazowym lub pojednawczym, lub przed sadami,
trybunalami lub innymi organami publicznymi panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej, panstw trzecich lub przed migdzynarodowymi sadami,
trybunalami, instancjami arbitrazowymi lub pojednawczymi;

b) doradztwa prawnego wykonywanego przez adwokata, radc¢ prawnego lub
prawnika zagranicznego w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2002 r.
o S$wiadczeniu przez prawnikOw zagranicznych pomocy prawnej
w Rzeczypospolitej Polskiej, w zakresie przygotowania postepowan, o ktorych
mowa w lit. a, lub gdy zachodzi wysokie prawdopodobienstwo, ze sprawa,
ktorej dotyczy to doradztwo, stanie si¢ przedmiotem tych postepowan;

¢) notarialnego pos§wiadczania i uwierzytelniania dokumentow;

d) do $wiadczenia, ktorych wykonawcy sa wyznaczani przez sad lub trybunat
danego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, lub wyznaczani z mocy
prawa w celu wykonania konkretnych zadan pod nadzorem takich trybunatow
lub sadow;

e) zwigzane z wykonywaniem wtadzy publicznej;
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3) sa ustugi badawcze lub rozwojowe, chyba ze s3 one objete kodami CPV
od 73000000-2 do 73120000-9, 73300000-5, 73420000-2 i 73430000-5,
okreslonymi we Wspdlnym Stowniku Zamoéwien, oraz speilnione sg tacznie
nastepujace warunki:

a) korzysci z tych ustug przypadaja wytacznie Zamawiajacemu lub Centralnemu
Zamawiajacemu na potrzeby jego wiasnej dziatalnosci;

b) calo§¢ wynagrodzenia za $wiadczong ustuge wyplaca Zamawiajacy lub
Centralny Zamawiajacy;

4) jest nabycie audycji 1 materiatow do audycji lub ich opracowanie, produkcja lub
koprodukcja, jezeli sa przeznaczone na potrzeby $wiadczenia audiowizualnych
ustug medialnych lub radiowych ustug medialnych - udzielanych przez dostawcow
audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych;

5) jest zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcéw audiowizualnych
lub radiowych ustug medialnych;

6) jest nabycie wilasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw
lub nieruchomosci;

7) sa ustugi finansowe zwigzane z emisja, sprzedaza, kupnem lub zbyciem papierow
warto$ciowych lub innych instrumentoéw finansowych, w rozumieniu ustawy z dnia
29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi (Dz.U. z 2024 r., poz. 722
z pozn. zm.), oraz operacje przeprowadzane z Europejskim Instrumentem
Stabilnos$ci Finansowej 1 Europejskim Mechanizmem Stabilnosci;

8) jest nawigzywanie umow z zakresu prawa pracy;

9) jest nawigzywanie uméw, o ktérych mowa w art. 149 ust. 2 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym 1 nauce (Dz.U. z 2024 r., poz.
1571, z p6zn. zm.);

10) sa dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja
wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, a takze z zakresu dziatalnosci
archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materialdw archiwalnych, jezeli
zamoOwienia te nie stuzag wyposazaniu Zamawiajacego lub Centralnego
Zamawiajacego w Srodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci;

11) sa dostawy lub wustugi z =zakresu dziatalnosci o$wiatowe] zwigzanej
z gromadzeniem w bibliotekach szkolnych podrgcznikoéw, materiatow
edukacyjnych 1 materialtow ¢wiczeniowych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (Dz.U. z 2025 r., poz. 1043
z pézn. zm.), jezeli zamoéwienia te nie stuzg wyposazaniu Zamawiajacego lub
Centralnego Zamawiajgcego w srodki trwale przeznaczone do biezacej obstugi jego
dziatalnosci;
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9.

12) sa ustugi lub roboty budowlane realizujagce przedsigwzigcia rewitalizacyjne
zawarte w gminnym programie rewitalizacji oraz wykonywane na obszarze
Specjalnej Strefy Rewitalizacji, o ktorych mowa odpowiednio w rozdziatach 4 1 5
ustawy z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji (Dz.U. z 2024 r., poz. 278 z
pézn. zm.), jezeli zamoOwienia te udzielane s3:

a) przez gming lub gminne Jednostki organizacyjne organizacjom pozarzadowym
lub spotdzielniom socjalnym, a przedmiot zamdwienia nalezy do dzialalnosci
statutowej wykonawcy lub

b) w celu aktywizacji 0sOb majacych miejsce zamieszkania na obszarze Specjalnej
Strefy Rewitalizacji, o ktorej mowa w rozdziale 5 ustawy z dnia 9 pazdziernika
2015 r. o rewitalizacji (Dz.U. z 2024 r., poz. 278 z pdzn. zm.).

. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

. Centralny Zamawiajacy oraz Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza

postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

. Centralny Zamawiajacy oraz Zamawiajacy udziela zamodwienia Ww sposob

Zapewniajacy:

1) najlepsza jakos$¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach srodkow, ktore Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na jego realizacje;

2) racjonalne gospodarowanie §rodkami publicznymi w tym dokonywania wydatkow
w sposéb celowy 1 0szczedny z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektow
z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod 1is$rodkéw stuzacych
osiggnigciu zatozonych celéw, w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje
zadan.

. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne, zastrzezeniem ust. 8.
. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz.U. z 2022 r., poz. 1233 z p6zn zm.), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem
takich informacji, zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ pisemnie w jezyku polskim.

10. Do czynnosci podejmowanych przez Centralnego Zamawiajacego, Zamawiajacych,

Wykonawcow oraz uczestnikow konkursu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
oraz do umow w sprawach zamowien publicznych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r., poz. 1071 z pdZn zm.).
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11. Zaméwienia wspolfinansowane ze S$rodkéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposéb udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci
pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi
zamoOwien wspolfinansowanych ze Srodkéw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia w stosownych
wytycznych.

12. W przypadku, zaméwien wspotfinansowanych ze §rodkéw europejskich, ktorych
wartos¢ bez podatku od towarow 1 ustug jest mniejsza niz prog stosowania ustawy, do
ktérych maja zastosowanie Wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkow na lata
2021-2027 niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢. W przypadku takich zamowien
wlasciwy jest Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Nr 2/2026 Dyrektora
Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspolnych z dnia 2 stycznia 2026 r. w sprawie
udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich, ktorych wartosé
jest mniejsza niz prég stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych, do ktorych
majg zastosowanie Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-
2027.

13. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1) ,,Cenie” - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U.
72023 r., poz.168 z pdzn. zm.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedace;
przedsigbiorca;

2) ,,Centralnym Zamawiajagcym” — nalezy przez to rozumie¢ Stalowowolskie Centrum
Ustug Wspoélnych, ktore realizuje zadania z zakresu zamdwien publicznych
na podstawie uchwaty Nr XV/163/2019 Rady Miejskiej Stalowej Woli z dnia
13 wrzesnia 2019 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Stalowowolskie
Centrum Ustug Wspdlnych oraz nadania jej statutu;

3) ,,Dokumentach zamoéwienia” - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone
przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego lub dokumenty,
do ktorych Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy odwotuje si¢, inne niz
ogloszenie, stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw zamoéwienia, w tym
Zapytanie ofertowe;

4) ,,Dostawach” - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
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5) ,,Grupie zakupowej” — nalezy przez to rozumie¢ - grupe Zamawiajacych, ktora
w zblizonym terminie ztozyla wniosek o wszczgcie postepowania w zakresie
tozsamego przedmiotu zamdwienia, podlegajagcego sumowaniu;

6) ,,Kierowniku Centralnego Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora
Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspdlnych;

7) ,,Kodeksie cywilnym” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964
roku Kodeks cywilny (Dz.U. z 2025 r., poz. 1071 z p6zn. zm.);

8) ,,Pisemnosci” - nalezy przez to rozumie¢ sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu
wyrazoéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczyta¢ i1 powielic,
w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej;

9) ,,Planie zamdéwien publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ centralny plan
zamoOwien publicznych na dany rok budzetowy;

10) ,,Podmiotowych §rodkach dowodowych” - nalezy przez to rozumie¢ $rodki
stuzace potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, spetniania warunkow udziatu
W postepowaniu,

11) ,Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia” - nalezy przez to rozumied
postgpowanie wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia,
prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktorych podstawa sa warunki
zamoOwienia ustalone przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty, konczace si¢ zawarciem umowy
w sprawie zamOwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym zZe zawarcie
umowy w sprawie zamoOwienia publicznego nie stanowi czynno$ci w tym
postepowaniu;

12) ,,Pracowniku Centralnego Zamawiajacego” — nalezy przez to rozumied
pracownika odpowiedzialnego za weryfikacje, rejestracje lub przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie Zapytania ofertowego;

13) ,,Pracowniku merytorycznym” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Zamawiajacego lub Centralnego Zamawiajacego odpowiedzialnego za opis
przedmiotu zamoéwienia, ustalenia warto$ci zamowienia 1 nadzér nad jego
realizacja;

14) ,Protokole” - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Pracownika Centralnego Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postepowania
o udzielenie zamowienia;

15) ,,Przedmiotowych srodkach dowodowych” - nalezy przez to rozumie¢ $rodki
stuzace potwierdzeniu zgodnosci oferowanych dostaw, ustug Iub robot
budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami okreslonymi w opisie
przedmiotu zamowienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub wymaganiami
zwigzanymi z realizacjg zamowienia;
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16) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien,
ktorych warto$¢ bez podatku od towardéw i1 ustug jest mniejsza niz prog stosowania
ustawy;

17) ,Robotach budowlanych” - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zalaczniku II
do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dzialem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego
dalej "Wspolnym Stownikiem Zamoéwien", lub obiektu budowlanego, a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie
z wymaganiami okreSlonymi przez Zamawiajacego lub Centralnego
Zamawiajacego;

18) ,,Strona” — nalezy przez to rozumie¢ stron¢ Biuletynu Informacji Publicznej
Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspdlnych;

19) ,.Srodkach komunikacji elektronicznej” - nalezy przez to rozumie¢ srodki
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2024 r., poz. 1513 z p6zn. zm.);

20) ,Srodkach publicznych” - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

21) ,Udzieleniu zamowienia” - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie Umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego;

22) ,,Uslugach” - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktore nie sa
robotami budowlanymi lub dostawami;

23) ,Ustawie Pzp” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
— Prawo zaméwien publicznych w brzmieniu obowiazujacym od 1 stycznia 2026 r.

24) ,,Warunkach zaméwienia” - nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotycza
zamOwienia lub postgpowania o udzielenie zamoOwienia, wynikajace
w szczegolnoSci z opisu przedmiotu zamoéwienia, wymaganh zwigzanych
z realizacjg zamowienia, kryteridw oceny ofert, wymagan proceduralnych lub
projektowanych postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego;

25) ,,Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na
rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢ o udzielenie zamowienia, ztozyta
ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

26) ,,Zamawiajacym” —nalezy przez to rozumie¢ jednostke obstugiwang — jednostke
organizacyjng Gminy Stalowa Wola wskazang w zalaczaniu do uchwaty
Nr XV/163/2019 Rady Miejskiej Stalowej Woli z dnia 13 wrzesnia 2019 r.
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w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Stalowowolskie Centrum Ustug
Wspoélnych oraz nadania jej statutu;

27) ,Zamowieniu” - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
Centralnym Zamawiajagcym lub Zamawiajacym a Wykonawca, ktérej przedmiotem
jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy rob6t budowlanych,
dostaw lub ustug.

§2
Opis przedmiotu zamowienia
. Opisu przedmiotu zamoéwienia dokonuje Pracownik merytoryczny.
. Przedmiot zamoéwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i1 wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wymagania 1 okolicznosci mogace mie¢ wpltyw na sporzadzenie oferty przez
potencjalnego Wykonawce. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisaé w sposob,
ktory moglby utrudniaé uczciwag konkurencje.
. Pracownik merytoryczny okresla w opisie przedmiotu zaméwienia wymagane cechy
dostaw, ustug lub robdt budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ si¢ w szczegdlnosci do
okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug lub
robot budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet
jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem, Ze s3 one zwigzane
z przedmiotem zamdwienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow.
. Pracownik merytoryczny moze okresli¢ w opisie przedmiotu zamowienia konieczno$¢
przeniesienia praw wlasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji.
. Jezeli zamoOwienie obejmuje rownoczesnie ustugi, dostawy lub roboty budowlane, do
udzielenia zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy dotyczace gtdéwnego przedmiotu
zamOwienia.
. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie ustugi i dostawy, gléwny przedmiot
zamowienia okresla si¢ przez ustalenie, ktdra z szacowanych wartosci danych ustug
lub dostaw jest wyzsza.
. ZamoOwienia na roboty budowlane opisuje si¢ za pomocg dokumentacji projektowe;j
oraz specyfikacji technicznych wykonania 1 odbioru rob6t budowlanych.
. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie 1 wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, Pracownik
merytoryczny opisuje przedmiot zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-
uzytkowego.
. W przypadku przeprowadzenia postgpowania w trybie Zapytania ofertowego:
1) do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje si¢ nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien (CPV) o ktorym mowa w rozporzadzeniu (WE)
nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
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Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z pézn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3);

2) przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogiby utrudniaé
uczciwg konkurencje, w szczegolnosci przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrodia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub uslugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby
to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
Wykonawcdoéw lub produktow;

3) przedmiot zamoéwienia mozna opisaé przez wskazanie znakéw towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce w postepowaniach
prowadzonych w trybie Zapytania Ofertowego, jezeli Pracownik merytoryczny,
nie moze opisa¢ przedmiotu zamoéwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty
sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy "lub rownowazny’;

4) jezeli przedmiot zamowienia zostal opisany w sposob, o ktorym mowa w pkt 3,
nalezy wskaza¢ w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosci.

§3

Szacowanie warto$ci zamowienia

. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest caltkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone z nalezytg starannos$cig na

podstawie sporzadzonego opisu przedmiotu zamowienia.

. Wartos¢ zamowien, o ktorych mowa w Regulaminie ustala si¢ kazdorazowo zgodnie

z przepisami art. 28 — 36 Ustawy Pzp.

. Obliczajac szacunkowa warto$¢ zamowienia nalezy wziag¢ pod uwage konieczno$¢

tacznego speltnienia trzech przestanek (tozsamosci):

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane s3a tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamo$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamo$¢ rodzajowa dostaw obejmuje
dostawy podobne,

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie (tozsamos$¢ czasowa),

3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce (tozsamos$¢
podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wykladnig przepisow Ustawy Pzp.
dotyczacych szacowania warto$ci zamowienia.

. Pracownik merytoryczny nie moze zaniza¢ lub zawyza¢ warto$ci zamowienia lub

wybiera¢ sposobu obliczania warto$ci zamowienia w taki sposob, ze ustalona wartos$¢

zamoéwienia odbiega od wartosci rynkowe;.

. Jezeli Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy planuje udzieli¢ zamowienia na

roboty budowlane lub uslugi w czeSciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
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odregbnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czgSciowych,
wartoscig zamowienia jest lgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia.

. W przypadku gdy Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy planuje nabycie
podobnych dostaw, warto$cig zamowienia jest tagczna warto§¢ podobnych dostaw,
nawet jezeli Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy udziela zamoOwienia
w czgsciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania,
lub dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert cze§ciowych.

. W przypadku udzielania zamowienia w cze$ciach z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych — warto$¢ zamdwienia ustala si¢
jako taczng warto$¢ poszczegolnych jego czesci. W przypadku, gdy taczna warto$c
czesci przekracza kwote 80 000 zt bez podatku od towarow i ustug (netto) Zapytanie
ofertowe stosuje si¢ do udzielenia kazdej czgsci zamowienia.

. Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze
wartos¢ dostaw 1 ustug oddanych przez Zamawiajacego lub Centralnego
Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sa one niezbedne do wykonania tych
rob6t budowlanych.

. Jezeli zamowienie dotyczy okreslonej grupy Zamawiajacych w ramach grupy
zakupowej, catkowita warto§¢ zamoéwienia jest ustalana dla wszystkich
Zamawiajacych tacznie.

10. Warto§¢ zamoOwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie kosztorysu

inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania 1 odbioru robot albo na podstawie planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
jezeli przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2024 r., poz. 725 z p6zn.
zm.).

11. Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub

podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamowien tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilo$ci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktore
mogly wystapi¢ w ciggu 12 miesigcy nastepujacych od udzielenia pierwszego
zamoOwienia, lub

2) laczna warto$§¢ zamowien, ktorych Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesig¢cy nast¢pujacych po pierwszej ustudze lub
dostawie.

12. Jezeli zamowienie obejmuje ushugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, warto$cia zamowienia sg optaty, prowizje,
odsetki 1 inne podobne §wiadczenia;
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2) ubezpieczeniowe, wartoscig zamoOwienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje
wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoscig zamowienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne
podobne $wiadczenia.

13. Ustalenia warto$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem
zamoOwienia sg dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem
wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
roboty budowlane.

14. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okolicznos$ci majacych
wplyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy przed
wszczeciem postgpowania dokonuje zmiany lub uaktualnienia warto$ci zamdwienia.

15. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje Pracownik merytoryczny.

16. Ustalenie warto$ci zaméwienia dla dostaw i ustug, ktore nie podlegaja wznowieniu
w okreslonym czasie mozna dokona¢ poprzez analize¢ i badanie rynku.

17. Analiza i badanie rynku mogg mie¢ forme rozeznania:

1) prowadzonego droga pisemna;

2) za posrednictwem poczty elektronicznej;

3) danych zawartych w sieci Internet;

4) w formie rozmowy telefonicznej;

5) w formie wyceny osobistej na podstawie posiadanej wiedzy 1 do§wiadczenia.

18. W przypadku dokonania czynnosci, o ktorych mowa w ust. 17 pkt 4) oraz 5), osoba
wskazana w ust. 15, sporzadza pisemng notatke, w ktorej zawarte zostajg ustalenia
z przeprowadzonego rozeznania rynku drogg telefoniczng lub notatke, ktora w sposob
wyczerpujacy wskazuje wartos¢ zamoOwienia na podstawie posiadane] wiedzy
1 doswiadczenia.

19. Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wlasciwa $ciezke audytu.

20. Jezeli zamowienie dotyczy okreslonej grupy Zamawiajacych w ramach Grupy
zakupowej, Pracownik Centralnego Zamawiajacego odpowiedzialny za
przeprowadzenie procedury zaméwienia w trybie Zapytania ofertowego dokonuje
przeliczenia (sumowania) poszczego6lnych oszacowan, po ktérym sporzadza notatke
stuzbowa.

21. Po ustaleniu warto$ci zamowienia Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
sporzadza informacj¢ o zamiarze udzielenia zaméwienia wedtug wzoru okreslonego
Zalacznikiem nr 1 lub wniosek wedlug Zatacznika nr 2 do Regulaminu i przekazuje
do Centralnego Zamawiajacego celem dokonania dalszych czynnosci.
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§ 4
Procedura
1. Jezeli warto$¢ zamodwienia z uwzglednianiem warto$ci zawartych w Planie zamowien
publicznych nie przekracza kwoty 80 000 zt bez podatku od towaréw i ustug (netto),

Centralny Zamawiajacy nie jest zobligowany do przeprowadzenia procedury

Zapytania ofertowego. W celu rzetelnego i racjonalnego wydatkowania $rodkéw

publicznych Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy udziela zamdwienia

po ustaleniu jego warto$ci i sporzadzeniu informacji o zamiarze udzielenia
zamoOwienia wedtug wzoru okreslonego w Zalgczniku nr 1 do Regulaminu lub
przeprowadza procedure Zapytania ofertowego zgodnie z § 5 niniejszego Regulaminu.
2. W przypadku, gdy warto§¢ zamoéwienia z uwzglednianiem wartosci zawartych

w Planie zamoéwien publicznych jest rowna lub przekracza kwote 80 000 zt bez

podatku od towarow 1 ustug (netto), ale jest mniejsza niz prog stosowania ustawy bez

podatku od towarow 1 uslug (netto), Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
przeprowadza procedure Zapytania ofertowego zgodnie z § 5 niniejszego Regulaminu.
3. Procedury Zapytania ofertowego nie stosuje si¢ na wniosek Zamawiajacego lub

Centralnego Zamawiajacego w szczegélnych 1 uzasadnionych przez niego

przypadkach tj.;

1) w przypadku, gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone
tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn: technicznych o obiektywnym
charakterze lub zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych
przepisow - jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow
zamowienia;

2) w sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$¢) udzielenia
zamoOwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego
lub Centralnego Zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢;

3) w sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje¢ niewynikajaca
z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego lub Centralnego Zamawiajacego,
ktorej wezesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiolowe, katastrofy,
awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia;

4) w przypadku zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na
zagrozenie zycia, zdrowia i mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego
usunigcia;

5) w przypadku zamoéwien, ktéorych przedmiotem s3 dostawy na szczegOlnie
korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalno$ci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym albo upadto§ciowym;

4. Centralny Zamawiajacy lub Zamawiajacy nie jest zobligowany do przeprowadzenia
procedury Zapytania Ofertowego w przypadku, gdy przedmiotem zamdwienia jest:
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1) dostawa odziezy ochronnej i gasnic w szczegolnosci wyposazenia BHP, srodkéw
ochrony osobistej w tym odziezy roboczej, oznakowania, tabliczek
ostrzegawczych, gasnic, skrzynek na gasnice, kocy gasniczych, itp.

2) dostawa licencji oprogramowania dot. obstugi ptac, kadr, finanséw, srodkow
trwalych;

3) dostawa licencji oprogramowania do zintegrowanego systemu informatycznego
klasy ERP, ktory ma wspiera¢ zarzadzanie wszystkimi obszarami dziatalno$ci
Jednostek  Samorzadu  Terytorialnego, takimi jak  budzet, podatki
1 optaty, majatek, finanse i ksiggowos$¢, zasoby ludzkie (HR), sprawy obywatelskie,
sfera spoteczna, sfera zatrudnienia, gospodarka odpadami;

4) dostawa licencji oprogramowania dla intendentow do tworzenia jadtospiséw;

5) dostawa licencji oprogramowania odpowiadajacego za nabor do szkot, przedszkoli,
zlobkow;

6) dostawa licencji oprogramowania do obstugi zadan z zakresu pomocy spotecznej;

7) dostawa licencji oprogramowania do prowadzenia ewidencji ludnosci i obstugi
wyborow;

8) dostawa licencji oprogramowania antywirusowego;

9) dostawa licencji oprogramowania posiadajagcego baz¢ informacji prawnej tj. baze
aktow prawnych ze wszystkich dziedzin prawa, wraz z komentarzami,
monografiami, procedurami oraz liniami orzeczniczymi np. Wolters Kluwer LEX,
Legalis C.H.Beck;

10) dostawa czasopism (innych niz podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty
¢wiczeniowe z zakresu dzialalno$ci oSwiatowej zwigzane] z gromadzeniem
w bibliotekach szkolnych podrgcznikéw, materiatdéw edukacyjnych 1 materiatow
¢wiczeniowych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
oswiaty (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 1730 z p6zn. zm);

11) dostawa domeny internetowej;

12) ustuga przegladu 1 utrzymania urzadzen i sieci kanalizacji deszczowej;

13) ustuga opieki weterynaryjnej nad bezdomnymi zwierzetami;

14) ustuga inspektora ochrony danych osobowych (IODO);

15) ustuga przegladow okresowych budynkéow 1 placow zabaw (roczne
1 pigcioletnie) zgodnie z art. 62 ustawy Prawo budowlane (Dz.U. z 2024 r., poz.
725);

16) ustuga przegladow okresowych instalacji elektrycznych (w tym odgromowe,
o$wietlenia, ewakuacyjne i awaryjne) zgodnie z art. 62 ustawy Prawo budowlane
(Dz.U. 22024 r., poz. 725);

17) ustuga przegladow okresowych instalacji gazowych oraz przewodoéw
kominowych (dymowych, spalinowych i wentylacyjnych) zgodnie z art. 62 ustawy
Prawo budowlane (Dz.U. z 2024 r., poz. 725);
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18) ustuga przegladéw okresowych ppoz. (w tym przeglady gasnic i hydrantow)
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia
7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych
obiektow budowlanych i terenow (Dz.U. z 2023 r., poz. 822);

19) ustuga przegladow i serwisow okresowych urzadzen dzwigowych (windy,
platformy schodowe itp.) zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Przedsigbiorczosci
1 Technologii z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie warunkéw technicznych
dozoru technicznego w zakresie eksploatacji, napraw i modernizacji urzadzen
transportu bliskiego (Dz.U. z 2018 r., poz. 2176);

20) ustuga nadzoru nad udostepniong infrastrukturg szkolng polegajaca na otwieraniu
1 zamykaniu boisk szkolnych (tzw. opiekun boiska);

21) ustuga organizacji 1 prowadzenia zaj¢¢ sportowo-rekreacyjnych, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa (tzw. animator sportu);

22) ustuga serwisowania i obstugi stacji monitoringu jako$ci powietrza i nat¢zenia
hatasu;

23) ustuga monitoringu lub konserwacji urzadzen i systemow alarmowych;

24) ustuga notarialna;

25) ustuga hostingowa;

26) ustuga telekomunikacyjne lub dostgpu do Internetu (abonament za Internet,
abonament telefonii komorkowej, abonament telefonii stacjonarne;j);

27) ustuga pogrzebowa;

28) ustuga obstugi prawnej/poradnictwo prawne Swiadczone przez adwokata lub
radce prawnego 1 obejmujace w szczegoélnosci udzielanie porad prawnych,
sporzadzanie opinii prawnych, sporzadzenie wzorOw umow, opracowywanie
projektow aktow prawnych;

29) ustuga stosowana sa w celu eliminacji réznych organizméw potencjalnie
szkodliwych dla cztowieka takie jak: dezynfekcja (usuwanie z danego obszaru
mikroorganizm) lub dezynsekcja — owady lub deratyzacja — gryzonie.

30) ustuga schronienia dla bezdomnych os6b wraz z ustugami opiekunczymi;

31) ustuga opiekuncza (specjalistyczna) tj. ustuga realizacji specjalistycznych ustug
opiekunczych dla osoéb z zaburzeniami psychicznymi w tym dla dzieci
autystycznych lub usluga realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych przez
rehabilitanta lub usluga $wiadczenia wustugi przez asystenta osoby
niepetnosprawne;j;

32) ushluga teleopieki dla mieszkancow Gminy Stalowa Wola;

33) usluga prowadzenia Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej;

34) ustuga archiwisty;

35) ustuga hotelarska (nocleg wraz z wyzywieniem).

. W przypadkach okreslonych w § 4 ust. 3 niniejszego Regulaminu w celu rzetelnego

1 racjonalnego wydatkowania $rodkow publicznych Zamawiajacy lub Centralny
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Zamawiajacy udziela zamowienia po ustaleniu jego wartosci 1 sporzadzeniu wniosku
na Zalgczniku nr 2 do Regulaminu, wskazujac stosowne pisemne uzasadnienie
zaistniatej sytuacji oraz po uzyskaniu zgody Kierownika Centralnego Zamawiajacego.
W przypadkach okreslonych w § 4 ust 3 niniejszego Regulaminu na Pracowniku
merytorycznym, cigzy obowigzek udokumentowania stosownego uzasadnienia.

6. W przypadkach okreslonych w § 4 ust. 4 niniejszego Regulaminu w celu rzetelnego
i racjonalnego wydatkowania $rodkéw publicznych Zamawiajacy lub Centralny
Zamawiajacy udziela zaméwienia po ustaleniu jego wartos$ci i sporzadzeniu informacji
o zamiarze udzielenia zamowienia wedtug wzoru okreslonego w Zataczniku nr 1 do
Regulaminu Iub przeprowadza procedur¢ Zapytania ofertowego zgodnie
z § 5 niniejszego Regulaminu.

7. Po otrzymaniu informacji o zamiarze udzielenia zaméwienia lub wniosku, Pracownik
Centralnego Zamawiajacego weryfikuje zawarte w nim informacje dotyczace
w szczegblnosci: nazwy zadania, opisu przedmiotu zaméwienia, podstawy okreslenia
warto$ci zamowienia.

8. Po zatwierdzeniu prawidlowej informacji o zamiarze udzielenia zamoOwienia
pracownik Centralnego Zamawiajacego rejestruje ja, nadajac numer postepowania,
a nastgpnie informuje Zamawiajacego lub Centralnego Zamawiajacego o mozliwos$ci
udzielenia zamowienia.

9. Pracownicy Centralnego Zamawiajacego prowadza rejestr zamdwien publicznych
ponizej progu stosowania ustawy, zawierajacy w szczegolnosci informacje o rodzaju
zamoOwienia, nazw¢ zadania, warto$¢ zamowienia, warto$¢ udzielonego zamowienia,
nazwe¢ Wykonawce, ktoremu zostato udzielone zamowienie.

10. Pracownik Centralnego Zamawiajacego sporzadza protokot po uzyskaniu informacji
od Pracownika merytorycznego lub wtasciwej faktury lub umowy.

11. Protokot zamdOwienia publicznego powinien zawierac: opis przedmiotu zamowienia,
warto§¢ zamoéwienia, nazw¢ Wykonawce, ktoremu udzielono zamoéwienia wraz
z informacja o siedzibie, miejscu zamieszkania, cenie oraz innych istotnych
elementow oferty.

12. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, ust. 3 1 ust. 4
niniejszego paragrafu, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkoéw
wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegodlnosci dotyczacych finansow
publicznych, a takze dokumentow okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze $rodkéw  europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

§5
Procedura Zapytania Ofertowego

1. W przypadku, gdy warto§¢ zaméwienia z uwzglednianiem wartosci zawartych
w Planie zamdwien publicznych jest rowna lub przekracza kwote 80 000 zt bez
podatku od towaréw 1 ustug (netto), ale jest mniejsza niz prog stosowania ustawy bez
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podatku od towaréw 1 ustug (netto), Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy sktada
wniosek wedhug wzoru okreslonego Zatacznikiem nr 2 do Regulaminu. We wniosku
Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy moze okre$li¢ min. warunki udziatu
W postepowaniu, termin realizacji zamowienia, pozacenowe kryteria oceny oferty.

. Zapytanie ofertowe ma forme otwartg i skierowane jest do nieokreslonego kregu
podmiotéw poprzez zamieszczenie jego tresci na Stronie internetowej Centralnego
Zamawiajacego.

. Zapytanie ofertowe moze mie¢ rowniez forme pisemng skierowang do przynajmnie;j
trzech podmiotéw mogacych zrealizowa¢ zadanie. Zapytanie ofertowe kierowane do
ograniczonego kregu podmiotoéw moze by¢ przestane w szczegodlnosci za pomocg listu
poleconego lub poczty elektronicznej lub osobiscie przekazane Wykonawcy.

. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ w szczegdlnosci informacje dotyczace
przedmiotu zamowienia, terminu realizacji zamoOwienia, istotnych warunkow
zamoOwienia, podmiotowych $rodkow dowodowych, przedmiotowych $rodkéw
dowodowych, podstaw wykluczenia Wykonawcy, sposobu przygotowania oferty,
kryteriow oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw, terminu, miejsca
1 sposobu ztozenia oferty oraz istotnych postanowien umowy.

. Za istotne postanowienia umowy odpowiada Zamawiajacy w przypadku, kiedy
Zamawiajacy bedzie zawieral umowe¢ w swoim imieniu, a Centralny Zamawiajacy
w przypadku zawierania uméw dla Grupy Zakupowe;.

. Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 3
do Regulaminu.

. Za umieszczenie Zapytania ofertowego na Stronie oraz za przestanie Zapytania
ofertowego do ograniczonego krggu Wykonawcow odpowiedzialny jest Pracownik
Centralnego Zamawiajgcego.

. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert.
Centralny Zamawiajacy informuje w Zapytaniu ofertowym o zakresie zmian.
Centralny Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbgdny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

. Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy moze wymaga¢ od Wykonawcow
spetnienia warunkoéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia. Warunki
te Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy okresla w sposodb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji 1 rownego traktowania Wykonawcow. Warunki
udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania musza by¢ zwigzane
z przedmiotem zamdwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ oceng
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia. Centralny
Zamawiajacy lub Zamawiajacy nie moze formulowa¢ warunkow przewyzszajacych
wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.
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10. W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Centralny Zamawiajacy lub
Zamawiajacy moze okresli¢ warunki dotyczace niezbednego wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia, potencjatu technicznego Wykonawcy lub
0oso0b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, umozliwiajace
realizacje zamowienia na odpowiednim poziomie jakoS$ci.

11. Podstawowym kryterium oceny ofert powinna by¢ cena.

12. Kryteria oceny ofert winny by¢ opisane w sposéb jednoznaczny i zrozumiaty.
Kryteria oceny ofert musza by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia. Kryteria oceny
ofert nie moga dotyczy¢ wilasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnos$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz do§wiadczenia.

13. W Zapytaniu ofertowym lub dokumentach zamo6wienia Centralny Zamawiajacy lub
Zamawiajacy okresla wagg, jaka przypisuje kazdemu z kryteriow wybranych do celow
ustalenia oferty najkorzystniejszej, z wyjatkiem sytuacji, gdy najkorzystniejsza oferte
okresla si¢ wylacznie na podstawie ceny.

14. Wykonawca moze ztozy¢ oferte osobiscie, przesta¢ w zamknigtej i opisanej kopercie
lub w sposob elektroniczny w przypadku prowadzenia procedury elektronicznej,
w sposoOb okreslony w Zapytaniu ofertowym. Wykonawca, pod rygorem niewaznos$ci
moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze ztozy¢ swoja
ofert¢ na innym druku niz udostgpniony, pod warunkiem, ze oferta bedzie zawierata
wszystkie element wskazane przez Centralnego Zamawiajagcego w Zapytaniu
ofertowym.

15. Wzér formularza ofertowego Wykonawcy stanowi Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

16. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia
1 budzi watpliwosci Centralnego Zamawiajagcego lub Zamawiajacego, co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w Zapytaniu ofertowym, Centralny Zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien
w tym, zlozenie dowoddw, dotyczacych elementow oferty majacych wpltyw na
wysokos¢ ceny, w szczegdlnosci w zakresie:

1) oszczednosci metody wykonania zamdéwienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonania zamoOwienia
dostgpnych dla Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztow pracy,
ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz.U. z 2024 r., poz.
1773 z pézn. zm.);

2)  pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

17. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy. Centralny Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
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potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu

zamoOwienia.

18. Centralny Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez Wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub
b) niespetniajacego warunkow udziatu w postgpowaniu;

3) jest niezgodna z zapisami Regulaminu;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy
uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Centralnego
Zamawiajacego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

9) zostata zlozona przez wykonawce niezaproszonego do sktadania ofert;

10) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

19. Jezeli w postgpowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie
mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Centralny Zamawiajacy wzywa Wykonawcow tych ofert,
do ztozenia w terminie przez niego okreslonym - ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych od tych, ktore
wczesniej zaoferowali.

20. Jezeli w postgpowaniu, w ktorym wskazane zostaly rowniez kryteria pozacenowe,
nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Centralny Zamawiajacy sposrdéd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena,
a jezeli zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Centralny Zamawiajacy wzywa
Wykonawcdw, do ztozenia w terminie przez niego okreslonym - ofert dodatkowych.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych
od tych, ktore wczesniej zaoferowali.

21. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty lub zawiadomienie
0 uniewaznieniu postegpowania powinno by¢ opublikowane na Stronie, gdy Zapytanie
ofertowe bylo opublikowane na Stronie lub przestane do Wykonawcow,
gdy Zapytanie ofertowe byto skierowane do ograniczonego kregu podmiotow.

22. Ogtoszenie o wyborze oferty, powinno w szczegdlnosci zawierac:

1) nazwe 1 siedzibe Wykonawcy, a przypadku osoby fizycznej imi¢ 1 nazwisko
oraz miejsce zamieszkania, ktorego oferte wybrano,
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2) uzasadnienie wyboru danego Wykonawcy,

3) informacj¢ o pozostalych Wykonawcach, ktérzy ztozyli oferte, z podaniem nazwy
1 siedziby Wykonawcy, a przypadku osoby fizycznej imi¢ i nazwisko oraz miejsce
zamieszkania,

4) punktacje przyznang ofertom w kazdym z kryterium oceny ofert wraz z taczng
punktacja,

5) informacj¢ o powodach odrzucenia oferty lub wykluczenia Wykonawcy.

23. Pracownik  Centralnego Zamawiajacego lub  Pracownik  merytoryczny
Zamawiajacego zaprasza Wykonawce, ktory przedstawil najkorzystniejsza oferte w
oparciu o kryterium oceny ofert, do podpisania umowy korespondencyjnie lub za
pomoca S$rodkow komunikacji elektronicznej lub w siedzibie Centralnego
Zamawiajacego lub  Zamawiajacego  anastgpnie  Pracownik  Centralnego
Zamawiajacego sporzadza protokot zamowienia publicznego.

24. Zawarcie umowy W sprawie zamoOwienia nastepuje w formie pisemnej
lub w formie elektronicznej, o ktorych mowa w art. 78 i art. 78' Kodeksu cywilnego.

25. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Centralny Zamawiajacy
moze dokona¢ ponownego badania i1 oceny ofert sposrod ofert pozostalych
w postepowaniu wykonawcoOw oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic
postgpowanie, jezeli zachodza przestanki okreslone w pkt 27 niniejszego paragrafu.

26. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba
ze zmiany zostaly przewidziane w Zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktére okreslajag ich zakres 1 charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian.

27. Centralny Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaty odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza
kwotg, ktorg Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
moze zwigkszy¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) wystagpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied;

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada.

28. Centralny Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdowienia
odpowiednio przed uptywem terminu sktadania ofert, jezeli wystapily okolicznos$ci
powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania jest nieuzasadnione.
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29. Protokot zamoéwienia publicznego powinien w szczegodlnosci zawieracé: krotki opis
przedmiotu zamowienia, warto§¢ zamoéwienia, informacj¢ na temat miejsca
opublikowania lub sposobu przekazania, informacje o Wykonawcach, ktorzy ztozyli
oferty wraz z informacjg o siedzibie, miejscu zamieszkania, adresie, cenie oraz innych
istotnych elementéw oferty, odrzuconych ofertach oraz uzasadnienie wyboru danego
Wykonawcy.

§6
Przechowywanie dokumentacji postepowania

1. Pracownik Centralnego Zamawiajacego przechowuje skompletowang dokumentacj¢
dla zamowien o wartosci nizszej od progu stosowania ustawy bez podatku od towardéw
1 ustug.

2. Okres przechowywania ww. dokumentacji powinien by¢ zgodny z przepisami
archiwizacyjnymi Centralnego Zamawiajacego.

3. Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ponosi bezposredni przetozony pracownika oraz pracownik
w zakresie dokonywanych czynnosci.

§7
Postanowienia koncowe

1. Niniejszy Regulamin reguluje zasady wspolpracy w zakresie zamoéwien, ktorych
wartos¢ jest mniejsza niz prog stosowania ustawy pomiedzy Zamawiajacymi
1 Centralnym Zamawiajacym.

2. Nalezy podja¢ odpowiednie $rodki, aby skutecznie zapobiega¢ konfliktom interesow,
a takze rozpoznawac 1 likwidowac je, gdy powstaja w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia lub na etapie wykonywania zamowienia — by
nie dopusci¢ do zakldcenia konkurencji oraz zapewni¢ rowne traktowanie
Wykonawcéw. Konflikt interesOw oznacza kazda sytuacje, w ktdrej osoby biorace
udziat w przygotowaniu lub prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia lub
mogace wplyng¢ na wynik tego postepowania maja, bezposrednio lub posrednio,
interes finansowy, ekonomiczny lub inny interes osobisty, ktory postrzega¢ mozna
jako zagrazajacy ich bezstronno$ci 1 niezalezno$ci w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ nastepujace
przepisy: ustawa Kodeks cywilny, ustawa o finansach publicznych, ustawa
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

4. W zakresie uregulowanym niniejszym Regulaminem, postawien Regulaminu
wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 2/2026 Dyrektora Stalowowolskiego Centrum
Ustug Wspolnych z dnia 2 stycznia 2026 r. w sprawie udzielania zamdwien
wspotinansowanych ze srodkow europejskich, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz prog
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stosowania ustawy Prawo zamoOwien publicznych, do ktérych majg zastosowanie
Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027 nie stosuje si¢.

Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Numer postepowania ........................

Informacja o zamiarze udzielenia zamowienia

1. Jednostka obstugiwana:

2. Rodzaj zaméwienia: DOSTAWA / USLUGA / ROBOTA BUDOWLANA*

3. Nazwa Zamodwienia:

4. Szczegdlowy opis przedmiot zamowienia:

5. Zamowienie ujeto w Planie zamowien: TAK/NIE*

Uzasadnienie nieuj¢cia w Planie:
Uzupeni¢ podajac uzasadnienie w przypadku zaznaczenia NIE

6. Oszacowania wartosci zamowienia dokonano w dniu ................... na podstawie
nastepujacych ofert cenowych:

Zro6dlo informacji Forma powzigcia Cena
Lp. (nazwa podmiotu, adres strony informacji netto Uwagi
internetowej itp.) (zgodne z § 3 Regulaminu)
1.
2.

7. W zwiazku z powyzszymi ustaleniami oszacowano warto§¢ zamowienia z nalezyta

starannos$cig na kwote netto: ............ zt (Srednia z kwot wymienionych w pkt 6).
8. Na realizacj¢ przedmiotu zamodwienia Jednostka zamierza przeznaczy¢ S$rodki
publiczne W WysOKOSCl ....ooovvveeeviiiiiiiiiennn, zt brutto.

9. Proponowany termin realizacji zamowienia:

10. Zamoéwienie dotyczy wydatkowania §rodkow z dofinansowania: TAK/NIE*
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Uzupetlni¢ w_ przypadku zaznaczenia TAK (Nazwa projektu/programu
o dofinansowanie).

Uwaga:

W przypadku, gdy zamdwienie jest finansowane lub wspotfinansowane ze $rodkow
pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej lub innych $rodkow
europejskich 1 migdzynarodowych, Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
powinien poda¢ nazwg programu operacyjnego oraz zalaczy¢ do niniejszej informacji
co najmniej: kopie¢ umowy o finansowanie lub wspoHinansowanie oraz wytyczne do
projektu, a takze inne dokumenty zawierajace postanowienia, ktére moga by¢ istotne
dla prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W przypadku
innych niz wyzej wskazane zrodet finansowania, Zamawiajacy lub Centralny
Zamawiajacy powinien dotaczy¢ do niniejszej informacji wszelkie dokumenty
zawierajace wymagania instytucji finansujacej lub wspotfinansujacej, ktore moga by¢
istotne dla prowadzenia post¢powania o udzielenie zamowienia.

11. Pracownik merytoryczny Jednostki skierowany do kontaktow z SCUW
1 odpowiedzialny za realizacj¢ zadania:

(imi¢ i nazwisko, telefon, adres e-mail)

Lp. Osoba odpowiedzialna Podpis
1. Pracownik  merytoryczny  odpowiedzialny  za

zamoOwienie.
) Osoba potwierdzajaca zgodno§¢ wniosku z warunkami

dofinansowania w przypadku realizacji wydatkow
wspotinasowanych ze srodkow zewnetrznych.

Osoba upowazniona do potwierdzenia wydatku

3 w planie finansowym lub/i Wieloletniej Prognozie
Finansowe;j.

4. Kierownik jednostki sktadajacej wniosek
(Prezydent Miasta/ Dyrektor)

5. Pracownik Dziatlu ZP Centralnego Zamawiajacego —

potwierdzajacy poprawnos$¢ wniosku pod wzgledem
formalno-prawnym.
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* Niewlasciwe skresli¢

Zalacznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK
dotyczacy przeprowadzenia procedury Zapytania Ofertowego dla zaméwienia
0 wartosci ponizej progu stosowania ustawy

1. Jednostka obstugiwana:

2. Rodzaj zaméwienia: DOSTAWA / USLUGA / ROBOTA BUDOWLANA*

3. Nazwa ZamoOwienia:

4. Szczegblowy opis przedmiot zamowienia:

5. Zamowienie uj¢to w Planie zamowien: TAK/NIE*

Uzasadnienie nieujecia w Planie:
Uzupei¢ podajac uzasadnienie w przypadku zaznaczenia NIE

6. Warunki udzialu w postepowaniu: TAK/NIE*

Uzupeti¢ w przypadku zaznaczenia TAK
(np. kompetencji lub wuprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej/sytuacji ekonomicznej lub finansowej/zdolnosci technicznej lub
zawodowej)

7. Pozacenowe kryteria oceny oferty: TAK/NIE*

Uzupetni¢ w przypadku zaznaczenia TAK
Jezeli TAK prosze o wskazanie pozacenowych kryteriow (np. termin dostawy, okres

gwarancji, czas reakcji na reklamacje itp.)

8. Oszacowania warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu ................... na podstawie
nastepujacych ofert cenowych:

. Forma powzig¢cia informacji Cena
Lp. Zrodlo informacji
(zgodne z § 3 Regulaminu) netto Uwagi
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(nazwa podmiotu, adres strony
internetowej itp.)

9. W zwiazku z powyzszymi ustaleniami oszacowano wartos¢ zamowienia z nalezytg
starannos$cig na kwote netto: ............ zt (srednia z kwot wymienionych w pkt 8).

10. Na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia Jednostka zamierza przeznaczy¢ Srodki
publiczne W WysoKOSCI .....ccooeveeeiniiiniiiiiiannnnn, zt brutto.

11. Proponowany termin realizacji zamowienia:

12. Zamowienie dotyczy wydatkowania §rodkow z dofinansowania: TAK/NIE*

Uzupeti¢ w przypadku zaznaczenia TAK (Nazwa projektu/programu o dofinansowanie)

Uwaga:

W przypadku, gdy zamdwienie jest finansowane lub wspoétfinansowane ze srodkow
pochodzacych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej lub innych $rodkow
europejskich 1 miedzynarodowych, Zamawiajacy lub Centralny Zamawiajacy
powinien poda¢ nazwe programu operacyjnego oraz zalaczy¢ do niniejszego wniosku
co najmniej: kopi¢ umowy o finansowanie lub wspétfinansowanie oraz wytyczne do
projektu, a takze inne dokumenty zawierajgce postanowienia, ktére moga by¢ istotne
dla prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego. W przypadku
innych niz wyzej wskazane zrddet finansowania, Zamawiajacy lub Centralny
Zamawiajacy powinien dotagczy¢ do wniosku wszelkie dokumenty zawierajace
wymagania instytucji finansujacej lub wspotfinansujacej, ktore mogg by¢ istotne dla
prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

13. Pracownik merytoryczny Jednostki skierowany do kontaktow z SCUW
1 odpowiedzialny za realizacj¢ zadania:

(imig i nazwisko, telefon, adres e-mail)

14. Proponuje odstgpienie od przeprowadzenia procedury Zapytania Ofertowego,
przewidziane] w Regulaminie i1 udzielenie zaméwienia wybranemu przez nas
Wykonawcy.

1)  Uzasadnienie przemawiajace za odstgpieniem od przeprowadzenia procedury
Zapytania Ofertowego:
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(nazwa Wykonawcy, adres siedziby Wykonawcy
3)  Uzasadnienie przemawiajace za wyborem ww. Wykonawcy:

Lp.

Osoba odpowiedzialna Podpis

Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za zamdwienie.

Osoba potwierdzajagca zgodno$¢ wniosku z warunkami
dofinansowania w  przypadku realizacji wydatkow
wspotinasowanych ze srodkow zewnetrznych.

Osoba upowazniona do potwierdzenia wydatku w planie
finansowym lub/i Wieloletniej Prognozie Finansowe;.

Kierownik jednostki sktadajacej wniosek
(Prezydent Miasta/ Dyrektor)

Pracownik Dziatu ZP Centralnego Zamawiajacego —
potwierdzajacy poprawnos¢ wniosku pod wzgledem
formalno-prawnym.

Kierownik Centralnego Zamawiajacego lub osoba
upowazniona przez Kierownika do wykonywania czynnosci
dla niego zastrzezonych — w przypadku zastosowania
wylaczenia zamoOwienia na podstawie Regulaminu

* Niewlasciwe skresli¢
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Nr referencyjny
z dnia

Nazwa zadania:

ROZDZIAL 1 - INFORMACIJE O ZAMAWIAJACYM:

Zamawiajagcym (nabywcg) jest:

w imieniu i na rzecz ktérego dziata:

Centralny Zamawiajacy - Stalowowolskie Centrum Ustug Wspdlnych (SCUW)
Al Jana Pawla Il 25A

37-450 Stalowa Wola

Tel. (15) 819-47-10

e-mail: scuw(@stalowawola.pl

ROZDZIAL II - TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

1.

Centralny Zamawiajacy, zaprasza do ztozenia oferty dla zamdwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania ustawy, zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r., poz.
1320z poézn. zm.), zwanej w dalszej tresci ustawag Pzp.

. Postepowanie prowadzone jest:

1) w trybie Zapytania ofertowego zgodnie z procedurami ustanowionymi przez
Centralnego Zamawiajagcego w Regulaminie udzielania zamdéwien publicznych
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp. -
Zarzadzenie Nr 1/2026 Dyrektora Stalowowolskiego Centrum Ustug Wspolnych
z dnia 2 stycznia 2026 r w sprawie udzielania zamowien, ktorych warto$¢ jest mniejsza
niz prog stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

2)  z zachowaniem zasad wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r., poz. 1483 z pézn. zm.)tj. w sposéb
celowy, oszczedny z zachowaniem zasad: uzyskania najlepszych efektoéw z danych
naktadow, optymalnego doboru metod 1 srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych
celow.

RODZIAE 111 - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamdwienia jest: .............ocoiiiiiiiiiiiin...

2. Rodzaj zamOwienia — ............cooevvenninennnnn.

3.

Wspo6lny stownik zaméwien (CPV): ...,
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ROZDZIAL IV - ZRODLO FINANSOWANIA
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia $rodki w wysokosci

ROZDZIAL V - SKEADANIE OFERT CZESCIOWYCH

ROZDZIAL VI - ROWNOWAZNOSC MATERIALOW I URZADZEN

ROZDZIAL VII - TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji ZAMOWICNIA: .......oviiieieeeeite et aeeeieeaneennn,

ROZDZIAL VIII SPOSOB UPUBLICZNIENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

ROZDZIAL IX - INFORMACJA O WARUNKACH UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia publicznego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie
podlegaja wykluczeniu oraz spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu, o ile zostaty
one okreslone przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego w niniejszym
Zapytaniu ofertowym.

2. Przez pojecie Wykonawcy nalezy rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢
o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie

zamoOwienia publicznego.

3. Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu dokonana zostanie
w oparciu o dokumenty zlozone przez Wykonawce w niniejszym postgpowaniu
za pomocg warunku granicznego — spetnia/nie spehnia.

4. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, potwierdzajacy spetnienie
nastepujacych warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie:

1) zdolnos$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym:
2) uprawnien do prowadzenia okreslone;j dziatalnos$ci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

5. Okreslone przez Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego warunki udziatu
w postepowaniu nalezy traktowac¢ jako minimalny poziom zdolno$ci Wykonawcy,
ktory nie obejmujg catosci zdolnosci Wykonawcy. W zwigzku z powyzszym
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Wykonawca winien nalezycie oceni¢ swoje mozliwosci w zakresie dysponowania
niezbednym potencjatem i zdolno$ciami do nalezytego wykonania zamowienia.
6. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia:

1) W przypadku gdy Wykonawcy wspodlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia Umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez
Centralnego Zamawiajgcego wylacznie z  pelnomocnikiem. Centralny
Zamawiajacy nie wymaga od Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia posiadania okre$lonej formy prawnej w celu zlozenia oferty lub
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu. W przypadku, gdyby
wyloniona w prowadzonym post¢gpowaniu oferta zostata ztozona przez dwoch lub
wiecej WykonawcoOw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia
publicznego Centralny Zamawiajacy moze zazada¢ umowy regulujacej wspolprace
tych podmiotow przed przystgpieniem do podpisania umowy o zamowienie
publiczne.

2) Centralny Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczacego zdolnosci
technicznej lub zawodowej - dopuszcza laczne spelnianie warunku przez
Wykonawcéw. W  przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie niniejszego zamoéwienia wymagana liczba osob, ktérymi dysponuja
lub beda dysponowaé¢ Wykonawcy, sumuje si¢. Ta sama zasada dotyczy podmiotu
udostepniajacego zasoby.

3) Formularz oferty podpisuje pelnomocnik Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢
0 udzielenie zaméwienia lub wszyscy Wykonawcy. Na pierwszej stronie
Formularza oferty nalezy wpisa¢ informacje dotyczace wszystkich Wykonawcoéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoOwienia. Oferta podpisana przez
pelnomocnika musi by¢ prawnie wigzaca, lacznie 1 z osobna dla wszystkich
Wykonawcéw sktadajacych oferte. Realizacja przedmiotu zamowienia w cato$ci
koordynowana  bedzie  wylacznie za  poSrednictwem  pelnomocnika
reprezentujgcego podmioty wystepujace wspodlnie.

4) Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia. Wszystkie podmioty
sktadajagce wspolng oferte beda odpowiedzialne na zasadach okreslonych
w Kodeksie cywilnym.

7. Poleganie na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu
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w postepowaniu lub kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego cze$ci, polega¢ na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych Iub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotow udostgpniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkow dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja roboty budowlane lub ustugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajacych zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu

udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na
potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujagc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

4) Wykonawca w sytuacji powolania si¢ na zasoby podmiotu trzeciego zobowigzany
jest udowodni¢ Centralnemu Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szczegolnoSci przedstawiajac
w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia
musi zosta¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem.

5) Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktérym mowa w ppkt. 3,
potwierdza, ze stosunek laczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi
zasoby gwarantuje rzeczywisty dostgp do tych zasoboéw oraz okresla
w szczegblnosci:

a) zakres dostgpnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

b) sposob 1 okres udostgpnienia wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

¢) czy 1 w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postgpowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

6) Centralny Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty
udostepniajace zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na
wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
a takze bada, czy nie zachodza, wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore
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zostaly przewidziane wzgledem samego Wykonawcy. Wobec powyzszego
weryfikacja Podmiotu udostgpniajacego zasoby w ramach wskazanych
w postepowaniu podstaw wykluczenia, musi zosta¢ przeprowadzona w takim
samym zakresie, jak weryfikacja samego Wykonawcy, ktéoremu Podmiot ten
zasoby udostgpnia. Ocena, czy w stosunku do Podmiotu trzeciego zachodza
przestanki wykluczenia przewidziane w postepowaniu, powinna przebiegac
w oparciu o takie same dokumenty, jakie dotycza Wykonawcy, ktory tymi
zasobami si¢ postuguje — Podmiot trzeci winien zlozy¢ w pisemnym zobowigzaniu
deklaracje/o$wiadczenie, iz nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia.

7) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajacego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza, wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Centralny Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie
okreSlonym przez Centralnego Zamawiajacego zastgpil ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazal, Zze samodzielnie spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

8) Centralny Zamawiajacy moze na kazdym etapie postegpowania, uznac,
ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez
Wykonawce sprzecznych interesOw, w szczegodlnosci zaangazowanie zasobow
technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewzigcia gospodarcze
Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacj¢ zamowienia.

9) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powolywa¢ si¢ na

zdolnosci lub sytuacje¢ podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotow udostepniajacych zasoby.

ROZDZIAL X - WYKAZ DOKUMENTOW SKEFADAJACYCH SIE NA OFERTE
ORAZ OSWIADCZEN SK} ADANYCH PRZEZ WYKONAWCE WRAZ Z OFERTA
1. Na oferte sktadajg si¢ nastepujace dokumenty 1 zatgczniki:

1) Formularz ofertowy - Zalacznik nr .... do Zapytania ofertowego — dokument
obowigzkowy - wypetniony 1 podpisany  przez osob¢/osoby
uprawniong/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

2. Wraz z oferta Wykonawca winien ztozy¢:

1) Pelnomocnictwo — (jesli dotyczy)

2) Pisemne zobowigzanie — (jesli dotyczy)

3) Pelnomocnictwo — Wykonawcy, skladajacy oferte wspdlng ustanawiaja
Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania
ich w postepowaniu i/lub zawarcia umowy (jesli dotyczy).
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ROZDZIAY ~ XI - PRZESEANKI  WYKLUCZENIA  WYKONAWCY
Z POSTEPOWANIA

ROZDZIAL XII - INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH
DOWODOWYCH

ROZDZIAL XIII - INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
CENTRALNEGO  ZAMAWIAJACEGO Z  WYKONAWCAMI  ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW. A TAKZE
WSKAZANIE OSOB _UPRAWNIONYCH DO POROZUMIE WANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

ROZDZIAL X1V - WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

RODZIAL XV - TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

ROZDZIAL XVI - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

ROZDZIAL XVII - MIEJSCE [ TERMIN SKEADANIA T OTWARCIA OFERT

ROZDZIAL XVIII - OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY
1. Ceng oferty nalezy okresli¢ w Zalaczniku nr ... — Formularz ofertowy, stanowigcym

zatacznik do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

3. W cenie za wykonanie zamowienia nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty, ktére sg
niezbedne do prawidlowego wykonania przedmiotu umowy.

4. Wykonawca, skladajac oferte informuje Centralnego Zamawiajacego lub
Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u niego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktorych dostawa lub
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez
kwoty podatku.

5. Ceny nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Zaokraglenia cen
w ztotych nalezy dokona¢ do dwoch miejsc po przecinku wedlug zasady, ze trzecia
cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku
w gore o 1. Natomiast jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza od 5, to druga cyfra
po przecinku nie ulegnie zmianie.
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6. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do Wykonawcy.

7. Konsekwencje zastosowania ztej stawki podatku VAT obcigzaja Wykonawcg.

8. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantywnosci cen.

9. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

10. Centralny Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udzialu w postepowaniu.

11. Cena brutto powinna zawiera¢ wszystkie koszty 1 skladniki niezbedne
do prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zaméwienia, uwzgledniajac przy
tym w szczegdlnosci koszty dostawy, podatek VAT oraz wszystkie pozostate koszty
nieujete w Zapytaniu ofertowym, bez ktorych nie mozna prawidlowo wykonac
przedmiotu zaméwienia. W przypadku, gdy Wykonawca jest osoba fizyczng, cena
brutto oferty powinna zawiera¢ podatek od oséb fizycznych i wszystkie sktadniki na
ubezpieczenie spoteczne (po stronie Wykonawcy 1 Centralnego Zamawiajacego lub
Zamawiajacego) lub inne sktadki i naleznos$ci przewidziane stosownymi przepisami
z tytulu uméw cywilno-prawnych.

12. Centralny Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia
Wykonawcy zaliczek na poczet wykonania zamowienia. Jezeli ztozono oferte, ktorej
wybor prowadzitby do powstania u Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ushlug,
Centralny Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej
w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami.

13. Wszystkie ceny, podane w ofercie 1 innych dokumentach sporzadzanych przez
Wykonawce, muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich. Wszelkie przyszte rozliczenia
migdzy Centralnym Zamawiajacym lub Zamawiajagcym a Wykonawca dokonywane
beda w ztotych polskich.

ROZDZIAE XIX - OPIS KRYTERIOW, KTORYMI CENTRALNY ZAMAWIAJACY
BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM
ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

ROZDZIAL XX - WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

ROZDZIAL XXI - ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY
Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktory stanowi integralng cze$¢
Zapytania ofertowego.

ROZDZIAEL XXII. BADANIE [ OCENA OFERT
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ROZDZIAL XXIII.  ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA

1.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia konczy sie:
1) zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego albo
2) uniewaznieniem postepowania.

ROZDZIAL XXIV - INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY

ZOSTAC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Z WYKONAWCA

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Centralny Zamawiajacy
poinformuje wybranego Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona,
o terminie oraz sposobie podpisania umowy (korespondencyjnie lub w siedzibie
Centralnego Zamawiajacego lub Zamawiajacego).

. Umowa w sprawie realizacji zamodwienia publicznego zawarta zostanie

zuwzglednieniem postanowien wynikajacych z tre$ci niniejszego Zapytania
ofertowego oraz danych zawartych w ofercie.

. W przypadku, gdyby wyltoniona w prowadzonym postepowaniu oferta na realizacje

zamoOwienia zostala zlozona przez dwoéch lub wiecej Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego Centralny Zamawiajacy moze
zada¢ umowy regulujacej wspotprace tych podmiotow przed przystapieniem do
podpisania umowy o zamowienie publiczne.

. Poza przypadkami zmian umowy, opisanymi szczegbélowo w projekcie umowy,

dopuszczalne beda zmiany dotyczace sposobu realizacji zamowienia:

1) w przypadku wystapienia sity wyzszej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, bedacego
poza kontrolg stron umowy;

2) w przypadku wystapienia stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjatkowy, stan
wojenny, stan kleski zywiotowej itp.), uniemozliwiajacego dotrzymania
pierwotnych warunkéw umowy terminu realizacji zamowienia; w takim przypadku
termin realizacji umowy zostanie wydtuzony o czas trwania stanu nadzwyczajnego;

3) w przypadku innych przeszkod uniemozliwiajacych zrealizowanie zamowienia, za
ktore nie odpowiada Wykonawca; zmiana terminu okre§lonego w umowie moze
nastgpi¢ w sytuacji, gdy wykonanie przedmiotu umowy w terminie jest niemozliwe
ze wzgledu na wystgpienie obiektywnych przeszkdd uniemozliwiajacych
wykonanie zaméwienia, za ktére nie odpowiada Wykonawca.

ROZDZIAE XXV - KLAUZULA INFORMACYJNA ,.RODO” DLA UCZESTNIKOW

POSTEPOWANIA

ROZDZIAL XXVI - INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH

UZUPEENIAJACYCH
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ROZDZIAL XXVII - ZASTRZEZENIE OBOWIAZKU OSOBISTEGO WYKONANIA
PRZEZ WYKONAWCE KLUCZOWYCH ZADAN

ROZDZIAL XXVIII - INFORMACJE O POWYKONAWCACH

ROZDZIAL XXIX - POSTANOWIENIA KONCOWE

Centralny Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.
Centralny Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Centralny Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Przebieg postepowania zostanie udokumentowany w protokole postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

AW N~

ROZDZIAL XXX - ZAY ACZNIKI

Sporzadzit: ..................ll
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa
zamowienia

Numer

referencyjny

SEKCJA I. NAZWA I ADRES WYKONAWCY:

Nz WA |

Adres/SIedzIba: |

NIP REGON: | e e

C-MALl, Ll 0N |

SEKCJA II. WARTOSC OFERTY:

SEKCJA 1II. OSWIADCZENIA

1. Warunki udzialu w postgpowaniu.
Oswiadczam/y, ze spelniam/y warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Centralnego Zamawiajacego w Zapytaniu ofertowym Rozdzial [X.

2. Podwykonawcy.
Oswiadczam/y, Ze przedmiot zamdOwienia zamierzam/y wykonac:

Sami*

Przy pomocy podwykonawcow™**:

L Zakres zamowienia, ktory
p Nazwa podwykonawcy Wykonawca zamierza powierzy¢
do realizacji podwykonawcy
| P T IO PP
R T I TP

3. Pozostale oswiadczenia Wykonawcy.
1) Oswiadczam/y, ze zawarte w Zapytaniu Ofertowym oraz zatgcznikach warunki
udzielenia zamowienia akceptuje/my 1 zobowigzuje/my si¢ w przypadku wyboru
mojej/naszej oferty do realizacji przedmiotu zamodwienia na ww. warunkach.
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Projekt umowy zostal zaakceptowany i w przypadku wyboru mojej/naszej oferty,
zobowigzuj¢/my sie do jej zawarcia.

2) Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu zgodnie z Rozdziatem XI.
Zapytania ofertowego.

3) Oswiadczam/y, ze zobowigzujemy si¢ zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje,
w ktorych posiadanie wejdziemy podczas procedury Zapytania ofertowego
1 ewentualnej realizacji zamowienia. Jednocze$nie zobowigzuje/my si¢ do zawarcia
na pisSmie odpowiednich uméw o poufnosci z wlasnymi pracownikami
1 osobami trzecimi, ktére bedg braly udziat w realizacji zamowienia.

4) Oswiadczam/y, ze wypehitem/liSmy obowigzki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE wobec 0sob fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem/li§my w celu ubiegania si¢
o udzielenie niniejszego zamowienia. ***

5) Oswiadczam/y, ze zdobylem/lismy informacje konieczne do przygotowania oferty
1 nie wnosze/wnosimy zastrzezen do treSci Zapytania ofertowego i powigzanych
z nim zatacznikow.

6) Oswiadczam/y, Zze oferowana powyzej cena brutto zawiera wszystkie koszty
niezbe¢dne do prawidtowej realizacji niniejszego zamowienia.

7) Oswiadczam/y, ze uwazam/y si¢ za zwigzanego/zwigzanych niniejszg oferta na
okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

8) Oswiadczam/y, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sa
aktualne 1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng §wiadomoscia
konsekwencji wprowadzenia Zamawiajagcego w blad przy przedstawianiu
informacji.

SEKCJA IV. ZALACZNIKI

Wraz z niniejszym Formularzem ofertowym sktadam/y nastgpujace zalaczniki,
stanowigce integralng cz¢$¢ mojej/naszej oferty:

Lp. Nazwa zatacznika

1.

SEKCJA V. INFORMACJE DODATKOWE

* nie wlasciwe skreslic.
** nalezy podac nazwe podwykonawcy/ow oraz okreslic zakres zamowienia planowanego do realizacji

przez podwykonawce/ow.

**% w przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego

dotyczgcych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust.
4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oSwiadczenia
nastgpuje np. przez jego wykreslenie).
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